UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

Memorando n? 5/2025/UFPR/R/TC/UAA
A comunidade Setorial

Assunto: Servico de postagem nos Correios.

Para fins de padronizacédo, a partir de abril de 2025, a solicitacdo de envio de
correspondéncias pelo Setor de Tecnologia seguira os tramites descritos por este memorando:

1 - O interessado abrird um processo na caixa postal do seu departamento de
origem, inserindo os documentos natos do SEI, como descritos a seguir:

» Informacgao (modelo 7704407), contendo a justificativa para o pedido: o que sera enviado,
para onde, por qual motivo;

» Requisicao para servicos postais preenchida, conforme modelo 7704433, disponivel na
pagina da Pré-Reitoria de Orcamento e Administracéo;;

» Despacho (modelo 7704438), previamente assinado pelo Diretor do Setor, via bloco de
assinatura disponibilizado para a unidade R/TC. Esse passo € necessario para que 0s
recursos usados sejam do duodécimo da direcao.

2 - O interessado encaminhara o processo para a caixa TC/UAA;

3 - O formulério assinado ficara disponivel para retirada na secretaria do Setor de
Tecnologia nas tercas e sextas-feiras;

4 - O interessado levara o formulario e o envelope ou pacote até a agéncia do
centro politécnico;

5 - Volumes que nao possam ser enviados como correspondéncia comum (caixas,
pacotes, envelopes com objetos que ndo sejam papel) serdao enviados via PAC;

6 - Os blocos de assinatura dos departamentos sdo os seguintes (em caso de
davida, confirmar com o técnico do departamento):

Departamento Bloco
DAU 71478
DCC 71397
DEA 78844



https://pra.ufpr.br/orientacoes-sobre-o-funcionamento-dos-servicos-de-protocolo-e-malote-na-ufpr-conduzidos-pela-unidade-de-arquivo-e-atividades-auxiliares-uarq-clog-pra-em-acordo-com-a-portaria-interminister/

DEBB 63407
DELT 76315
DEMEC 80450
DEP 63458
DEQ 47346
DHS 82696
DTT 81790
Documentos | - Informagéo (SEI n® 7704407).

Relacionados: |l - Formulario (SEI n® 7704433).
[l - Despacho (SEI n® 7704438).

Atenciosamente,

Documento assinado eletronicamente por VANESSA DOS SANTOS NEGRAO MESSIAS,
ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO, em 20/05/2025, as 12:03, conforme art. 12, lll, "b", da
Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por LUIZ FERNANDO DE LIMA LUZ JUNIOR,
DIRETOR(A) DO SETOR DE TECNOLOGIA, em 20/05/2025, as 13:38, conforme art. 12, Il
"b", da Lei 11.419/2006.
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= % A autenticidade do documento pode ser conferida aqui informando o cédigo verificador
LSy 7704404 e o codigo CRC 2494AEQC.

Referéncia: Processo n® 23075.024242/2025-87 SEl n® 7704404


https://sei.ufpr.br/sei/web/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

