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PREFACIO

Projetos tecnologicos e académicos, de um modo geral, sdo
complexos e, na maioria das vezes, desenvolvidos a varias maos. Logo,
um dos principais objetivos a ser atingido pelas equipes de concepgao
é o de reduzir redundancias de informacgdes, garantindo a manutencgao
da integridade e visando a obtencdo do melhor desempenho possivel
dentro daquilo que se esta projetando, de modo a evitar inconsisténcias
durante o processo de inclusdo, exclusao ou mesmo alteragcdo de
qualquer registro. Por este motivo é que o desenvolvimento, difusao e
aplicagdo de normas técnicas, além de essenciais para a conservacao
da integridade e prevencao de problemas, sdo um fator primordial para
a consecucgao destes objetivos. O ITTI, ao langar este manual, contribui
significativamente para a melhoria dos procedimentos de elaboragado de
projetos por meio de um material didatico, atualizado e contextualizado
para o ambiente académico e profissional.

Prof. Dr. Horacio Tertuliano Filho
Diretor do Setor de Tecnologia

Todo e qualquer trabalho tecnoldgico e cientifico deve culminar na sua
expressao correta e Unica, que provenha o sucesso de seu entendimento e
sua execuc¢ado. Para tal situacao, faz-se mister buscar que essa expressao
seja devidamente aceita e compreendida em todos 0s niveis de analise
pelos quais o projeto deve passar. Isto posto, um cuidado especial deve ser
verificado para a elaboragao das apresentacdes dos relatorios técnicos
e/ou cientificos, que mostram os resultados e propostas dos estudos e
pesquisas. A busca de uma forma Unica de representagao tem o objetivo
de facilitar as diversas etapas da analise, em documentos com 8 mesma
morfologia, de maneira a trazer ao analista um conforto e uma facilidade
maior durante o processo de apreciacdo e entendimento. Dessa forma,
neste diapasdo o ITTI propbe a sua contribuicdo para estatuir processo
que facilite a apresentacao destes relatorios.

Prof. Dr. Mauro Lacerda Santos Filho
Superintendente do ITTI






APRESENTAGAO

A série "De olho na pesquisa” € um projeto pedagogico do ITTI/UFPR,
0 qual objetiva contribuir na orientagao para a elaboracdo de documentos
técnicos e cientificos produzidos pela comunidade académica e pelo
publico interessado. O “Manual de normalizagao de relatérios técnicos
e/ou cientificos: de acordo com as normas da ABNT" € o primeiro desta
série, cujos proximos volumes contemplarao as orientacdes para outras

tipologias documentais.

O conteUdo versa sobre as principais normas da Associagao Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT), bem como as normas do Instituto Brasileiro
de Geografia e Estatistica (IBGE) e do Codigo de Catalogagdo Anglo-
Americano (AACR2), abordando itens como a apresentagdo grafica
(margens, espacamentos, pardgrafos, paginagdo, divisdo das secdes,
etc) e a estrutura do relatério com todos os elementos pertinentes (pré-
textuais, textuais e poOs-textuais). Por fim, s30 apresentadas algumas
recomendagbes importantes, referentes a unidades de medida, siglas,
nomenclaturas, utilizagdo de virgulas, entre outras.

O enfoque principal desta publicagdo contempla a orientagdo e
a padronizacdo no desenvolvimento de relatorios produzidos pelos
estudantes e profissionais de diversas areas. E oportuno ressaltar a
necessidade do aprimoramento continuo, visto que, no futuro, novos
regramentos poderao advir e a constante atualizacdo é condicdo essencial
no processo do conhecimento.

Prof. Dr. Eduardo Ratton
Consultor e Coordenador de projetos do ITT]

Flavia Aline Waydzik
Engenheira Civil

Vilma Machado
Bibliotecéaria
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NORMAS

A Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) é o 6rgdo
responsavel pela normalizagdo no campo da informagao e documentacao,
abrangendoas praticasreferentesasbibliotecas, centrosde documentacao
e informagao. Nesse papel, a ABNT conserva um padrao na estrutura e
apresentacao de documentos, auxiliando nas diretrizes e desenvolvimento
das pesquisas.

Assim, para uma maior credibilidade nos documentos cientificos, os
autores devem seguir diretrizes de apresentacao, essas editadas, revisadas
e atualizadas pela ABNT, sendo de suma importancia para a circulacdo
da informagado, garantindo qualidade na realizagdo dos documentos e
removendo as barreiras de comunicagao.

As normas sao 0s padrdes que permitem que em qualquer lugar
do mundo e em qualquer suporte, fisico ou digital, um texto possa ser
facilmente identificado, como um livro, uma revista, um artigo, uma
tese, uma dissertacao ou, ainda, um trabalho de conclusdo de curso de
graduacao ou de especializacao.

O conteGdo deste documento baseia-se nas seguintes normas da
ABNT, Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) e Codigo de
Catalogacao Anglo-Americano (AACR2):

- NBR10719/2015 - Relatorio técnico e/ou cientifico;
- NBR6023/2018 - Referéncias;

«  NBR6024/2012 - Numeracao progressiva das se¢des de um
documento;

«  NBR6027/2012 - Sumério;

- NBR6028/2003 - Resumo;

«  NBR6033/1989 - Ordem alfabética;

- NBR6034/2004 - indice;

+  NBR10520/2002 - Citagdes em documentos;

L




- NBR12225/2004 - Lombads;
- NBR14724/2011 - Trabalhos académicos;

CODIGO de Catalogacdo Anglo-Americano. 2. ed. rev. S&o Paulo:
FEBAB, 2004.

IBGE. Normas de apresentacao tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993.
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APRESENTACAO
GRAFICA

Aapresentagao grafica dos relatorios deve seguir as diretrizes conforme
as instrucdes das secdes deste capitulo.

2.1 FORMATO

O texto deve ser apresentado em papel branco ou reciclado, formato
A4 (21 cm x 29,7 cm), digitado na cor preta, com excecdo das ilustracdes
que podem ser coloridas. Para as tabelas e figuras que possuam tamanho
maior que o padrao de folha A4, podem ser usados outros tamanhos e/ou
orientacdo de pagina em paisagem.

2.2 MARGEM

As folhas devem apresentar as seguintes margens (ILUSTRACAO 1);
Superior: 3cm Esquerda: 3 cm
Inferior: 2 cm Direita: 2 cm

ILUSTRACAO 1- MARGEM DE APRESENTACAOQ

3cm

3cm 2cm

2cm

Fonte: Os autores (2019).
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2.3 TIPO E TAMANHO DE LETRA

Recomenda-se, para digitagao, a utilizacdo de fonte Arial ou Times
New Roman, no tamanho 12 para o texto e tamanho menor para citagdes
com mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacao, dados internacionais
de catalogagado na publicacao, legendas das ilustracdes, notas, fontes e
titulos das ilustragBes, quadros e tabelas. Para citagbes com mais de trés
linhas deve-se observar também o recuo de 4 cm da margem esquerda do
texto (QUADRO 1).

QUADRO 1 - TIPO E TAMANHO DE LETRA

Tipode Tamanho Parte do
letra’ daletra texto
Recomenda-se o uso das fontes 12 Todo o/texto

Arial ou Times New Roman

Para citagdo longa, nota de
rodapé, titulo, fonte, nota e

Recomenda-se o uso das legenda de ilustracao, tabels,
fontes Arial ou 10 quadro, grafico, nota
Times New Roman indicando a natureza

académica, ficha
catalografica e paginagao

Fonte: Os autores (2019).

2.4 ESPACAMENTO/ENTRELINHAMENTO

O espacamento entre linhas e espago entre titulos e segbes devem ser
configurados de acordo com as seguintes determinacgoes:

- espago entre linhas de 1,5 para o texto;

" Como as NBR 10719/2011 e 14724/2011 ndo mencionam a fonte utilizada para a elaboragao de
relatérios e outros documentos, além das recomendacdes das fontes Arial e Times New Roman,
é possivel utilizar outras fontes que sejam do interesse da instituicdo, como por exemplo, a fonte
Sprang eco sans, cujo objetivo permite a economia de tinta de impressoras através da inclusdo de
pequenas circulos vazios dentro dos tragos que formam as letras; essas por sua vez dispensam 3
tinta utilizada para preenché-las durante a impressao.
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- espaco entre linhas de 1 (simples) para resumo/abstracts, referéncia,
notas de rodapé, citagao longa, titulo, fonte, nota e legenda de ilustracao,
tabela, quadro, grafico, ficha catalografica, nota indicando a natureza
académica;

- um espago simples para separar as referéncias entre si;
- um espaco de 1,5 para separar o titulo das se¢bes e subsecdes do texto.

QUADRO 2 - ESPACAMENTO E ENTRELINHAMENTO

Todo o texto

Espaco de 1,5
Titulo das secBes e subsegOes do texto
Para resumo/abstracts, referéncia, notas de rodapé, citagao longa, titulo,
Espaco de 1 fonte, nota e legenda de ilustragdo, tabela, quadro, grafico, ficha
(simples) catalografica, nota indicando a natureza académica
Referéncias entre si
Fonte: Os autores (2019).
2.5 PARAGRAFO

Para a elaboragdo dos paragrafos seguir as seguintes orientacdes:
- 0s paragrafos de texto devem ter aproximadamente 1,5 cm da margem;

- paragrafos de citacdo longa devem observar o recuo de 4 cm da margem
esquerds;

- evitar linhas 6rfas ou vilvas (uma so linha de texto no final ou no inicio
da pagina).

2.6 PAGINACAQ
As folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas, mas nao
numeradas. Todas as folhas a partir da folha de rosto devem ser contadas

sequencialmente, porém a numeracado deve figurar a partir da primeira
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folha da parte textual, em algarismos arabicos. No caso do documento
ser constituido de mais de um volume, deve ser mantida uma Unica
sequéncia de numeracdo das folhas ou paginas, do primeiro ao Gltimo
volume. Havendo apéndice e/ou anexo, as suas folhas ou paginas devem
ser numeradas de maneira continua e sua paginagao deve dar seguimento
3 do texto principal (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2015).

Para paginagao seguir as recomendacdes da NBR 14724 - Informagao
e documentacao - Trabalhos académicos - Apresentacdo. O documento
deve ser paginado em algarismo arabico, com letra no tamanho 10, no
canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior (QUADRO 3).

QUADRO 3 - PAGINACAO DO RELATORIO

Folha de rosto, folha de

aprovacao, dedicatoria,
agradecimentos, epigrafe,

Paginas pré-textuais resumo, abstracﬁs, lista de Contadas, mas ndo
ilustracoes, lista de numeradas
quadros, lista de tabelas,

SUMArio.
. Introdggao, Contadas e numeradas
Paginas de texto SN @ a partir da introdug&o
conclusao.

Paginas pos-textuais RefeArén_cias, glossario, Contadas e nymgradas

apéndices, anexos. na sequéncia

Contadas e numeradas na
sequéncia do primeiro ao
Gltimo volume

Trabalhos com mais de
um volume

Fonte: Os autores (2019).
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2.7 DIVISAQ DAS SECOES

Asdivisbes podem serem capitulos, segcoes, subsecdes e partes, usando
a numeragao progressiva recomendada pela NBR 6024 - Informacdo e
documentagado - Numeragado progressiva das segdes de um documento
escrito - Apresentacao (ILUSTRACAO 2, QUADRO 4).

Na utilizacdo da numeragao progressiva, observar 0s seguintes critérios:

ILUSTRACAO 2 - DIVISAQ DAS SECOES
2 SECAO PRIMARIA
2.1 SECAO SECUNDARIA
211 Secdo Terciaria
2111 Segédo quaternaria
21111 Secao quinaria

a) alinea
b) alinea
c) alinea
d) alinea

Fonte: Os autores (2019).

a) o indicativo numérico de uma secao, em algarismo arabico, precede seu
titulo, alinhado a esquerds;

b) separar o indicativo numérico do titulo por um espaco de caractere;

c) n3o se utiliza ponto, hifen, travessao, parénteses ou qualquer sinal apos
o indicativo da sec¢ao ou de seu titulo;

d) recomenda-se iniciar secBes primarias em pagina distinta e, quando
necessario, utilizar o recurso quebra de paging;

e) evitara subdivis&o excessiva das secdes. Recomenda-se ndo ultrapassar
a secao quinaria;

f) deixar um espaco de 1,5:

- entre o titulo das sec¢bes e o inicio do texto;

- entre o Gltimo paragrafo de uma segao e o titulo da proxima seg¢ao.

17




QUADRO 4 - SECAO E SUBSECOES

Secao Secao Secao Secao Secao
Primaria Secundaria Terciaria Quaternaria Quinaria

11 111 1171 11171

1 1.2 112 111.2 1111.2
13 11.3 1113 11113

21 211 2111 21111

2 22 221 2.211 22111
23 231 2.311 23111

Fonte: Os autores (2019).

O indicativo das secdes primarias deve ser grafado em nimeros inteiros
a partir de “1" conforme mostrado no Quadro 4. Os titulos das secBes
primarias devem comegar em nova paging, na parte superior da mancha
grafica e ser separados do texto que os sucede. Na se¢ao primaria destaca-
se a letra do titulo em mailsculas com o recurso negrito, devendo o texto
iniciar em nova linha. Todas as se¢des devem conter um texto relacionado
com elas.

O indicativo de uma segdo secundaria é formado pelo indicativo da
secdo primaria a8 que pertence, seguido do nimero que Ihe for atribuido
na sequéncia do assunto e separado por um ponto. Na sec¢do secundaria
recomenda-se a letra do titulo em maitsculas.

Repete-se 0 mesmo processo em relacdo as demais segdes, assim, 0S
indicativos das secdes terciaria, quartenaria e quinaria sdo formados pelo
indicativo da secdo primaria a que pertence, seguido do nUmero que Ihe
foi atribuido na sequéncia, separado por um ponto entre cada nUmero de
seu indicativo. Os titulos dessas se¢es sdo em minUsculo, iniciando com
a primeira letra em maidscula.

A partir da se¢do quinaria recomenda-se 0 Uso das alineas no texto.

18



A disposi¢ao grafica das alineas obedece as seguintes regras:

a) o trecho final do texto correspondente, anterior as alineas, termina em
dois pontos;

b) as alineas s30 ordenadas alfabeticamente;

c) as letras indicativas das alineas s3o reentradas em relagdo 3 margem
esquerds;

d) o texto da alinea comeca por letra minUscula e termina em ponto-e-
virgula, exceto a Gltima que termina em ponto; e, NOS Casos em que se
seguem subalineas, estas terminam em virgulg;

e) a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comegam sob a
primeira letra do texto da propria alinea.

Allustragao 3 apresenta um modelo de estrutura de texto do indicativo
das secoes, paragrafo e espagcamento entre linhas.

19




ILUSTRACAO 3 - MODELO DE ESTRUTURA DE TEXTO

1 SECAO PRIMARIA
Espaco de 1linha (1,5)

A secdo primdria inicia a partir do indicativo do ndmero inteiro 1, em algarismo arabico,
precedando seu titulo, alinhado & margem esquerda do texto, separado por um espaco de caracters.
Os titulos das sectes primdrias devem comecar em pagina impar (anverso), na parte superior da
mancha grafica e ser separados do fexto que os sucede. Ma seclo primdria destaca-se a letra do
titulo em MAIUSCULA com o recurso negrito, devendo o texto iniciar em nova linha. Todas as secbes
devem conter um texto relacionado com elas.

Espago de 1linha (1,5)
1.1 SECAQ SECUNDARIA
Espaco de 1linha (1,5)

O indicativo de seclo secunddria deve ser separado do texto que os precede e que os sucede por
um espaco simples. E formado pelo indicativo da secdo primaria a gue pertence, seguido do nimero
que Ihe for atribuido na sequencia do assunto e separado por um ponto.

Separar o indicativo numérico do titulo por um espaco de caractere. Ma secdo secundéria
destaca-se a letra do titulo em MAIUSCULA.

Espaco de 1linha (1,5)
1.1.1 Seco fercidria
Espaco de 1linha (1,5)

No mesmo modo que a secdio secundaria, o indicativo da seclo tercidria & formadoe pelo
indicative da seco primdria a que pertence, seguide do ndmero que Ihe foi atribuido na sequencia,
separado por um ponto entre cada nimere de seu indicafivo. Na seco tercidria se utiliza o titulo em
latra mindsculas inicianda com a primeira lefra maidscula.

Espaco de 1linha (1,5)
1.1.1.1 Secho quaterndria
Espaco de 1linha (1,5)

No mesmo modo que a secio secundarnia e tercidria, o indicativo da sec8o guaterndria é formado
pelo indicativo da secdo primaria a que pertence, seguide do nimero gue lhe foi atribuido na
sequencia, separado por um ponto entre cada nimero de seu indicativo. Na secdo quaterndria se
utiliza o titulo em letras mindsculas iniciando com a primeira letra maidscula.

Espaco de 1linha (1,5)
1.1.1.1.1 Secdo quindria
Espaco de 1linha (1,5)

Deve-se limitar a numeracio progressiva até a seclo quindria, a parfir da sec8o quinaria

recomenda-se 0 uso das alineas no texto.

Fonte: Os autores (2019).
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2.8 USO DAS ASPAS, ITALICO E NEGRITO

O uso de aspas, italico e negrito deve ser estabelecido antes de iniciar
a digitagao do documento e deve ser coerente e uniforme, evitando-se
0 uso alternado de diferentes tipos de destaque para 0 mesmo tipo de
expressao.

As ASPAS sdo sinais de pontuacdo empregados: ,,

a) no inicio e no final de uma citagao direta que ndo exceda trés linhas;

b) em expressbes do idioma verndculo usuais apenas no meio
profissional;

c) em termos relativizados, isto &, utilizados com significado diferente,
como apelidos e girias, ou ainda com sentido irénico;

d) em definicbes conceituais de termos.

Exemplo:

Do lado da Guiana, foi feita uma adaptagao que permite a inversao de mao do
trafego, uma vez que este pais, ex-colonia britdnica, possui a chamada ‘mao
inglesa” (circulag3o pela esquerda).

O ITALICO deve ser utilizado para:

a) nomenclatura cientifica (género e espécie) conforme nomenclatura
binominal (designa, nas ciéncias biologicas, o conjunto de normas que
regulam a atribuigdo de nomes cientificos as espécies de seres vivos);

b) palavras e frases em lingua estrangeira;
c) “In” e “et al” na lista de referéncias e/ou em notas de referéncias.

Exemplo:

S8o comuns na regido do Pantanal, as espécies: Attalea phalerata,
Anadenanthera colubrina, Combretum leprosum, Myracrodruon
urundeuva, Handroanthus impetiginosus e Acrocomia aculeata.
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O NEGRITO pode ser usado para:

a) titulos das secdes primarias;
b) letras ou palavras que meregam énfase, quando n&o for possivel dar
esse realce pela redacao;

c) em titulos de documentos (livros, periédicos, entre outros) na lista de
referéncias e/ou em notas de referéncias.

Exemplo:

Os principais resultados dos estudos podem ser acompanhados no
Informativo do EIA, elaborado de forma objetiva e em linguagem acessivel para
a comunidade.

22



ESTRUTURA
DO RELATORIO

Apresentam sua estrutura dividida nos elementos pré-textuais,
textuais e poOs-textuais, conforme apresentado no Item 2.7 deste
documento. Desses elementos, ha os itens obrigatorios estabelecidos
pela Associac3o Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e os itens
opcionais, que o autor utiliza quando houver interesse e necessidade
conforme o objetivo do documento.

Os elementos pré-textuais dos relatérios sdo compostos de capa,
folha de rosto, ficha catalografica, lista de quadros, lista de ilustracdes,
lista de tabelas, lista de abreviaturas, lista de siglas e sumario.

Os elementos textuais compdem o conteldo, sendo a parte mais
importante do documento, composto de uma parte introdutoria, que
apresenta 0s objetivos do relatério e as razdes de sua elaboragao;
o desenvolvimento, que detalha a pesquisa ou estudo realizado; e
as consideragdes finais (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2015).

Os elementos pos-textuais comp&em a Gltima parte do documento,
se caracterizam como o complemento relacionado ao contetdo e
finalizam a apresentacdo. S3o elementos pos-textuais: referéncias,
glossario, apéndice, anexo e indice.

O exemplo de estrutura de relatorio apresentado neste manual
segue o formato tradicional, conforme estabelecido pela NBR 10718,
exposto no Quadro S.
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QUADRO 5 - ESTRUTURA DO RELATORIO

Capa Opcional
Parte externa

Lombada Opcional

Folha de rosto Obrigatorio
Errata Opcional
Agradecimentos Opcional
Resumo na lingua Obrigatério
vernacula
Elementos
pré-textuais Lista de ilustragdes Opcional
Lista de tabelas Opcional
Lista de aprewaturas e Opcional
siglas
Lista de simbolos Opcional
Parte interna
Sumario Obrigatorio
Introdugao Obrigatorio
Elementos Desenvolvimento Obrigatério
textuais
Consideractes Obrigatério
Referéncias Obrigatorio
Glossario Opcional
Elementos
pos-textuais
Apéndice Opcional
Anexo Opcional
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Indice Opcional
Elementos

pos-textuais

Formulario de

identificacdo Opcional

Fonte: Os autores (2019).

3.1 CAPA

Os elementos da capa devem ser apresentados na seguinte ordem:

a) nome do 6rgdo ou entidade responsavel que solicitou ou gerou o
relatorio, centralizado, com letras tamanho 12, maitsculas;

b) titulo do projeto, programa ou plano que o relatorio esta relacionado,
centralizado, com letras tamanho 12, maiUsculas;

c) titulo do relatorio, centralizado, com letras tamanho 12, maiUsculas;

d) subtitulo, se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a
sua subordinacao ao titulo, com letras tamanho 12, mailsculas;

e) nimero do volume, se houver mais de um, deve constar a especificacao
do respectivo volume, em algarismo arabico;

f) local (cidade) da instituigdo responsavel e/ou solicitante, centralizado,
com letras tamanho 12, mailsculas. No caso de cidades homdnimas,
recomenda-se 0 acréscimo da sigla da unidade da federacgao;

g) ano de publicagao apresentado em algarismos arabicos, centralizado no
tamanho 12;

h) logomarca dos 6rgdos envolvidos na parte inferior da pagina.
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ILUSTRACAO 4 - MODELO DE CAPA

DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES (DNIT)
INSTITUTO TECNOLOGICO DE TRANSPORTES E INFRAESTRUTURA (ITTI)

GESTAO AMBIENTAL — BR/135/BA/MG

BR-135/BA: RELATORIO SEMESTRAL EM ANDAMENTO

CURITIBA
2019

l I F P R Instituto Tecnol dgica
de Transpartes

CPIVERSIDADE FEDERAL DD RARAA & Infraestrutura

Fonte: Os autores (2019).
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3.2 FOLHA DE ROSTO

Os elementos da folha de rosto devem ser apresentados na seguinte
ordem:

a) logomarca dos 6rgdos envolvidos na parte superior da pagina;

b) nome do 6rgdo ou entidade responsavel que solicitou ou gerou o
relatdrio, centralizado, com letras tamanho 12, maidsculas;

c) titulo do projeto, programa ou plano que o relatério esta relacionado,
centralizado, com letras tamanho 12, maidsculas;

d) titulo do relatério, centralizado, com letras tamanho 12, maidsculas;

e) subtitulo, se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando
a sua subordinagdo ao titulo, centralizado, com letras tamanho 12,
mailsculas;

f) n0mero do volume, se houver mais de um, deve constar em cada folha
de rosto a especificagdo do respectivo volume, em algarismo arabico;

g) local (cidade) da instituigdo responsavel e/ou solicitante, centralizado,
com letras tamanho 12, maiUsculas. No caso de cidades homodnimas,
recomenda-se 0 acréscimo da sigla da unidade da federagao;

h) ano de publicago apresentado em algarismos arabicos, centralizado no
tamanho 12.
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ILUSTRACAO 5 - MODELO DE FOLHA DE ROSTO

l ' F P R Instituto Tecnol dgica
de Transportes

DFIVEREI DA DE FEGERAL O FARATAR & Infraestrutura

BR-135/BA: RELATORIO SEMESTRAL EM ANDAMENTO

CURITIBA
2019

Fonte: Os autores (2019).
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3.3 CAPA (VERSO])

Os elementos devem ser apresentados na seguinte ordem:

a) equipe técnica, elemento opcional, indica a comissdo de estudo,
colaboradores, coordenacgao geral, entre outros. O titulo e a qualificagdo
ou a fungado do autor podem ser incluidos, pois servem para indicar sua
autoridade no assunto. Pode ser incluida na folha subsequente a folha
de rosto;

b) dados internacionais de catalogacdo na publicagdo? elemento
opcional, deve conter os dados de catalogagdo na publicacdo, conforme
o Cddigo de Catalogacdo Anglo-Americano vigente.

2 Dados internacionais de catalogagdo na publicagdo, ou ficha catalografica, sd0 o conjunto de
dados, sistematicamente ordenados, com a descrigao fisica e tematica do trabalho, que fornece
uma ideia do assunto tratado e de seus aspectos fisicos. Deve ser elaborada por um profissional
bibliotecario e & impressa em um retangulo de 7,5 x 12,5 cm, conforme o Codigo de Catalogagao
Anglo-Americano (AACR2) vigente.

29




ILUSTRACAO 6 - MODELO DO VERSO DA FOLHA DE ROSTO

Reitor
Prof. Dr. Ricardo Marcelo Fonseca

Vice-reitora
Prof. Dra. Graciela Bolzdn de Muniz

Diretor do Setor de Tecnologia
Prof. Dr. Horacio Tertuliano Filho

Vice-diretora do Setor de Tecnologia
Prof. Dra. Regina Pombo Rodriguez

Distribuicdo Gratuita
Disponivel em wwwi.itti.org.br

Superintendéncia Executiva
Superintendente
Prof. Dr. Mauro Lacerda Santos Filho

Superintendente adjunto
Prof. Msc. Edu José Franco

Consultor/ Coordenador de Projetos
Prof. Dr. Eduardo Ratton

Editoragao e revisao
Graciele Minozzo
Karin Cristina da Silva

Projeto Grafico
Anna Maria Carone Martins

R237Tm Ratton, Eduardo

Manual de normalizagdo de relatorios técnicos efou cinetifico: de
acordo com as Normas da ABNT / Eduardo Ratton, Flavia Aline
Waydzik, Vilma Machado. Curitiba: ITTI/UFPR, 2019,

90 f.: il.; tabs.: color. (De olho na pesquisa; v.1)

ISBN: 978-85-7335-324-2

I. Pesquisa - Metodologia. 2. Relatorios Téenicos. . Universidade
Federal do Parand. 11. Waydzik, Flavia Aline. HIl. Machado, Vilma. IV.

Titulo. V. Série.

CDD001.42

Bibliotecaria: Vilma Machado CRB9/1563

Copyright 2018 por Universidade Federal do Parana/ Instituto Tecnalogica de Transportes e Infraestrutura
Todos os direitos reservados, E permitida a reprodugdo parcial ou total desta obra desde que citada a fonte de

Fonte: Os autores (2019).




3.4 LISTA DE ILUSTRACOES

A lista de ilustracdes (elemento opcional) & a relac3o de figuras,
quadros, graficos, organogramas, plantas, mapas, desenhos, esquemas,
laminas, retratos, fluxogramas, fotografias, entre outras. Deve ser
elaborada de acordo com sua ordem de apresentacado no trabalho.

Deve ser apresentada da seguinte maneira:

a) em folha e/ou pagina distinta;

b) com o titulo “LISTA DE ILUSTRA(;C‘lES" centralizado, em letras no
tamanho 12, mailsculas e negritadas;

c) com um espaco de 1,5 separando o titulo da lista propriamente dita.

A lista deve ser alinhada 8 margem esquerda, contendo o tipo de
ilustracdo, o nUmero que a identifica em algarismos arabicos, traco,
titulo, linha pontilhada e nimero da pagina de localizagdo no texto.

As listas extensas devem ser apresentadas em paginas distintas,
caso contrario podem ser apresentadas na mesma pagina.

ILUSTRACAQ 7 - MODELO DE LISTA DE ILUSTRAGOES

- ~-~o

c do1linha (15)  |STADEILUSTRAGDES .../ OtermoLISTADE *\

spago de 1linha (1, ! ILUSTRAGOES N
EUSTHACRD T =TT O smonmenme e s A O

e ’ 1 .o
ILUSTRACKO 2 = TITULO oo ' (12), maidsculas,

. ) \ centralizadas, negritadas
|LUSTRA(;A0 iz st 11 1 1 O O Vs SRS, A .‘\ e entrelinhamento de ,I
U STRAC A TR 2o sconmsssesmesnmsseste s e A R -y (.5 ol
ILUSTR” T ———————————

I, \\

,'/ Para listar as ilustragtes \‘\
," e indicagao da localizagdo
! da pagina, utilizar
‘\‘ letras tamanho (12) e y

\\entrelinhamento de [’1,5].','

........

Fonte: Os autores (2019).
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3.5 LISTA DE TABELAS

A lista de tabelas (elemento opcional) deve ser elaborada de acordo
com a ordem de apresentagdo no texto, conforme a NBR 14724
(ASSOCIACAQ BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011).

Deve ser apresentada da seguinte maneira:

a) em folha e/ou pagina distinta;

b) com o titulo “LISTA DE TABELAS" centralizado, com letras tamanho
12, mailsculas e negritadas;

c) com um espaco de 1,5 separando o titulo da lista propriamente dita.

A lista deve ser alinhada a margem esquerda, contendo a palavra
tabela, o nUmero que a identifica em algarismos arabicos, traco, titulo,
linha pontilhada e nimero da pagina de localizagdo no texto.

ILUSTRACAO 8 - MODELO DE LISTA DE TABELAS

P ~

LISTA DE TABELAS pr -
Espacode1linha(ls) 77T K D(E’EI?AFEELI:AISTA N
TABELA 1= TITULO DA TABELA ..o / SEm
TABELA 2 — TITULO DA TABELA p lsesiaiEe
- PRSP IABEL s : [12]’ maIUSCU|aS, :
TABELA 3~ TITULO DATABELA. ..., cENraliZA0AS, NEGFitadas !

\

............................................................. s e entrelinhamento de/'
\\ [175] /I
~ 7’

TABELA 4 — TITULO DA TABELA

*******

- S~

," Para listar as tabelas e ‘\
i indicacdo da localizagdo
i da pagina, utilizar |
v letrastamanho (12)e !

_ Fonte: Os autores (2019).
', entrelinhamento de [1,5]./,’

________
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3.6 LISTA DE ABREVIATURAS E/OU SIGLAS

Lista de abreviaturas e/ou siglas (elemento opcional) é a relag3o
alfabética de abreviaturas e siglas utilizadas no documento, seguidas
das palavras ou expressdes correspondentes grafadas por extenso,
conforme a NBR 14724 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2011).

Recomenda-se a elaboragdo de uma lista propria para as siglas
e outra lista para as abreviaturas. Quando pouco extensas, as listas
podem figurar sequencialmente na mesma folha, separadas por sua
categoria.

Em caso de siglas estrangeiras, adotar o significado correspondente
a sigla no seu original, evitando traducdes ndo consagradas na lingua
portuguesa.

Deve ser apresentada da seguinte maneira:

a) em folha e/ou pagina distinta;

b) com o titulo “LISTA DE ABREVIATURAS E/OU SIGLAS” centralizado,
com letras tamanho 12, maiUsculas e negritadas;

c) com um espaco de 1,5 separando o titulo da lista propriamente dita;

d) com as abreviaturas e/ou siglas (em ordem alfabética) alinhadas 3
margem esquerda, com letras tamanho 12 e espagamento 1,5 entre as
linhas;

e) com o significado por extenso da abreviatura ou sigla, separado por
traco, em letras maitsculas/minUsculas.




ILUSTRACAO 9 - MODELO DE LISTA DE SIGLAS

- ~~

" Otermo LISTA™,
/" DESIGLASem

A}

b letras tamanho !
i (12), maitsculas, 1
_ LISTADE SIGLAS  ----- i centralizadas, ;
Espaco de 1linha (1,5) \ negritadas e J/
SIGLA - Nome por extenso \\entrelinhamento de','
ANA - Agéncia Nacional das Aguas \~\ (15). ,/"
BADEP - Companhia Paranaense de Silos e Armazéns o

CODEPAR - Companhia de Desenvolvimento do Parana
CONSEMA - Conselho Estadual do Meio Ambiente

——————

/" Alista de siglas deve *s
/ serdisposta em ordem Y,
{  alfabéticad margem |
i esquerda, tragoea
v descri¢8o da sigla. ]
Y, Utilizar letras tamanho / Fonte: Os autores (2019).
\\ (12) e entrelinhamentq/
. de(15). .-

_______

—————

7 OtermoLISTADE ™
LISTA DE ABREVIATURAS- - - \
Espaco de 1linha (1,5) ABREVIATURAS

\
1
em letras tamanho ':
1
1

_—_—T =

TERMO - Descricdo por extenso ______ (12), maisculas,
ed. - edicio //” - ‘\\ | Centralizqdas, negritadas ,"
i - habi o Adescrigdo da A e entrelinhamento de 4

: / abrevisturadeveser % . (15). %
nas. -nascmentel [/ dispostaemordem S SO
pag. - pagina alfabéticaa margem v T

1
1
i esquerda, trago e a
] descri¢do da sigla.
\  Utilizar letras tamanho
\\ (12) e entrelinhamento

4

. detis.

Fonte: Os autores (2019).
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3.7 SUMARIO

Sumério (elemento obrigatério) € a enumeracdo dos capitulos,
secbes ou partes do documento, na ordem e na grafia em que aparecem
no texto, indicando suas subordinagdes, bem como as paginas em que se
iniciam (ASSOCIACAQ BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2012).

Se o documento for apresentado em mais de um volume, em cada um
deles deve constar o sumario da obra completa, com a especificacdo dos
capitulos, secdes ou partes de cada volume.

Deve ser apresentado da seguinte maneira:

a) como Gltimo elemento pré-textual;
b) iniciar no anverso da folha e concluida no verso se necessario;

c) sem os elementos pré-textuais (lista de ilustracdes, lista de tabelas,
lista de abreviatura e/ou siglas);

d) iniciar com o primeiro elemento textual (introduc3o);

e) com a palavra “SUMARIO" centralizada, com letras tamanho 12,
mailsculas e negritadas;

f) com um espago de 1,5 separando a palavra sumario do titulo das
segoes;

g) os itens do sumario devem ter a mesma apresentacdo tipografica
utilizada no texto (negrito, itdlico ou grifo), com letras tamanho 12 e
espacamento 1,5 entre as linhas;

h) o indicativo numérico das segBes (primaria, secunddria, terciria,
quaternaria e quinaria), deve ser alinhado 3 margem esquerda;

i) o titulo e subtitulo das segdes (primaria, secundaria, terciaria, quaternaria
e quinria), inclusive titulo das secBes pos-textuais (referéncia, glossario,
apéndice, anexo e indice), devem ser alinhados pela margem do titulo do
indicativo mais extenso;

j) o nimero da pagina inicial deve ser ligado ao titulo por uma linha
pontilhada.

35




ILUSTRACAO 11 - MODELO DE SUMARIO

SUMARIO

1 SECAOPRIMARIA v eennnn e s B
1.4 EECAD SECUNBDARI A s s i iy 16
111 SeCa0 IerCIAMA. ..o eenees 1B
1.1.1.1 Secdo QUATEIMEATIA ... ... e aeenaennees 1D
2 INTRODUGAD ...ooeeeeeeeeecessissssessssssserssesssssssssessssssssssnnssssansssnsassesssssssssesss 1T
3 REVISAQ DE LITERATURA ...oooeeeeeecreereccerereesessssesesessaseseasesesssnasesessnessees 19
3.1 TITULO DA SECAD SECUNDARIA ..., 18
4 MEIO SOCIOECONOMICO ....cooeeeeececreereecereeseeseeseseseseesasesessesesssnesessssanessees 20
5 MEIO Fisico .21
5.1 LOCALIZACAD DA AREA DE ESTUDD i 2
593 MeledelogiaconsnsniesnnnennsniEies s e ssTnnsiE s 22
6 IDENTIFICAGAO E CARACTERIZAGAO DOS IMPACTOS coocveeeeceeeann. 24
5.1 AVALIACAC DOS IMPACTOS AMBIENTAIS oo 24
7 IDENTIFICAGAO E CARACTERIZAGAO DOS IMPACTOS c.cooeeeeceecnenee. 25
7.1 AVALIACAC DOS IMPACTOS AMBIENTAIS . 25
8 RESULTADOS ....ccceveecuearerenensneessassesssasastsssesesessssesesesssssseasesenssnesesssnenesseas 20

APENDICE 1 - DECLARAGAO DE TORNAR PUBLICO.......cceoreenennnnren. 28

ANEXO 1 - MAPA DE CENTROIDES NA AREA DE ESTUDO.................. 30

Fonte: Os autores (2019).

3.8 REFERENCIAS

2

Referéncias (elemento obrigatério) € o conjunto padronizado de
elementos descritivos, retirados de um documento, que permite sua
identificagdo individual (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2018).
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Documento é qualquer suporte que contenha informagao registrada
por um meio, seja esse grafico, visual, sonoro, digital ou outro. Sao
exemplos de documentos: livros, periédicos, normas técnicas, materiais
cartograficos, gravagBes sonoras, gravagBes de video, fotografias,
selos, arquivos magnéticos e digitais, entre outros.

As referéncias compdem-se dos elementos essenciais e, quando
necessario, utiliza de elementos complementares. Os elementos
essenciais e complementares sao retirados do proprio documento. Na
inexisténcia desses dados pode-se utilizar outras fontes de informacgao,
sendo essa indicada entre colchetes.

As referéncias devem ser apresentadas da seguinte maneira:

a) em folha e/ou pagina distints;

b) com o titulo “REFERENCIAS” centralizado, com letras tamanho 12,
mailsculas e negritadas;

c) com um espaco de 1,5 separando o titulo da lista propriamente dita;
d) o alinhamento & feito pela margem esquerda;

e) entrelinhamento simples;

f) um espaco simples separa uma referéncia da outra.

Referéncias em nota de rodapé:
a) 0 alinhamento é feito 8 margem esquerda do texto;
b) com letras tamanho 10;
c) o expoente (nGmero referente a nota de rodapé) deve ser destacado.

As referéncias dos documentos citados em uma obra devem ser
ordenadas conforme o sistema adotado na citagdo. A ordenagao
alfabética é usada quando as citagcBGes sdo indicadas pelo sistema
autor-data, onde as referéncias sdo organizadas em ordem alfabética
pelo sobrenome do autor; ou pelo nome da entidade responsavel; ou
pela jurisdicdo (area geografica); ou pelo titulo quando n&o ha autoria.

As chamadas no texto obedecem a forma adotada na referéncia
com relacdo a escolha da entrada, mas ndo necessariamente quanto
a grafia, conforme NBR 6023 [ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2018).
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Devem ser apresentadas da seguinte maneira:

a) indicago de responsabilidade/ pessoa fisica:

Indicar o autor pelo Gltimo sobrenome, em letras maiUsculas, seguido
do seu prenome e outros sobrenomes (quando houver), podendo ser
abreviado ou n3o (a forma que escolher usar, padronizar em todas as
referéncias).

Os autores devem ser separados por ponto e virgula, seguidos de um
espacgo de caractere.

RATTON, E.; JERONIMO, A. A. Estudo de impacto ambiental:
BR285/RS/SC. Curitiba: UFPR: Instituto Tecnologico de
Transportes e Infraestrutura, 20710.

RATTON, E. Etude des pieux charges lateralement. Bruxelles:
Université Libre de Bruxelles, Laboratoire de Mecanique des sals,
1982.

b) quando houver até 3 (trés) autores:

Nesse caso todos os autores devem serindicados.

GAVIRA, M. de O.; MORAES, C. S. B. de; DADARIO, A. M. V.
Administracao e gestdo sustentavel: contexto e ferramentas. S&o
Carlos, SP: Rima, 2017.

c¢) mais de 3 (trés) autores:

AMADEU, S. U. dos S.; MENGATTO, A. P. de F.; STROPARQ, E. M.;
ASSIS, T. S. Manual de normalizagao de documentos cientificos:
de acordo com as normas da ABNT. Sao Paulo: Roca, 2008.
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URANI, A. et a/. Constituicdo de uma matriz de contabilidade
social para o Brasil. Brasilia, DF: IPEA, 1994.

d) quando ha mais de uma referéncia do mesmo autor, o elemento a ser
considerado na ordenagao pode ser:

- O titulo, em ordem alfabética;

MARQUES, S. A. Como semear flores. Sdo Paulo: AHA, 1989.

MARQUES, S. A. Orquideas. Sao Paulo: AHA, 1985.

- O ano/data, em ordem crescente;

MARQUES, S. A. Orquideas. S&o Paulo: AHA, 1985.
MARQUES, S. A. Como semear flores. S30 Paulo: AHA, 1988S.
- Quando ha diversos documentos do mesmo autor, publicados no

mesmo ano, deve-se distingui-los pelo acréscimo de letra mintscula
ap0s a data.

SALAMUNI, R;; BIGARELLA, J. J. Contribuigdo ao Grupo Agungui.
Boletim da Universidade Federal do Parana - Geologia, Curitiba, n.
23, 1967a.

SALAMUNI, R;; BIGARELLA, J. J. Sumario das estruturas
sedimentares singenéticas no Grupo Acungui. Boletim Paranaense
de Geociéncias, Curitiba, n. 23/25, 1967b.




e) indicac3o de responsabilidade/ instituigdes:

InstituicBes, ou pessoas juridicas, incluem os 6rgdos governamentais,
empresas, associacdes, entre outros. Sua entrada é pela forma
conhecida ou como se destaca no documento, por extenso ou abreviada.

ASSOCIACAQ BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR
6023:2018 - Referéncias - Elaboragao. Rio de Janeiro, 2018.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Sistema de Bibliotecas
(SIBI/UFPR). Portal da Informag&o, 2018. Orientag&o para
Normalizacao de Trabalhos Académicos. Curitiba, 2018. Disponivel
em:

<https://www.portal.ufpr.br/normalizacao.html>. Acesso em: 5 set.
2018.

f) quando ndo possui autoria:

No caso de ndo possuir autoria fisica ou juridica, deve-se entrar
pelo titulo. A primeira palavra do titulo, inclusive os artigos definidos e
indefinidos, devem ser transcritos em letras maiUsculas.

A QUESTAO ambiental: o que todo empresario precisa saber.
Brasilia: SEBRAE, 1996. 145 p. (Meio ambiente e a pequena
empresa).

g) indicacdo de responsabilidade/ Organizador - Coordenador -
Compilador:

Aentrada deve ser pelo nome do responsavel, sequido da abreviagao,
em letras minUsculas e no singular, entre parénteses.




FERREIRA, L. P. (org.). O fonoaudi6logo e a escola. S50 Paulo:
Summus, 1991.

MARCONDES, E.; LIMA, I. N. (coord.). Dietas em pediatria clinica. 4.
ed. S30 Paulo: Sarvier, 1993.

LUJAN, R. P. (comp.). Um presente especial. Tradugao: Stnia da
Silva. 3. ed. Sao Paulo: Aquariana, 1993.

h) quando n&o houver local:

Quando ndo existe local, utiliza-se [S.l], devendo ser apresentado
como o primeiro elemento dos dados da publicagdo. Apos um ponto
final, escreve-se 0 “S” em letra mailscula [S.I]; caso seja apresentado
apos a virgula, escrever o “s” em minGsculo [s.l].

KRIEGER, G.; NOVAES, L. A.; FARIA, T. Todos os sé6cios do
presidente. 3. ed. [S. I]: Scritta, 1992. 195 p.

ALEXANDRESCU, D. T. Melanoma costs: a dinamic model
comparing estimated overall costs of various clinical stages.
Dermatology Online Journal, [s.l], v. 15, n. 11.

i) quando n3o houver data em documentos da Internet:

Para os casos de obras sem data, utiliza-se a data de acesso do
documento.

O Quadro 6 apresenta exemplos de referéncias de diferentes tipos de
documentos.

41



QUADRO 6 - EXEMPLO DE REFERENCIAS

Tipo de documento Exemplo

SUZUKI JR, M. A. A melhor de todas as copas.
Artigo de Jornal Folha de S. Paulo, S3o0 Paulo. 2 jul. 1998. Copa 98,
Caderno 4, p. 1.

ALMEIDA, C.; MONTEIRO, M. Descrigao de duas
novas espécies (Homoptera). Revista Brasileira de
Zoologia, Curitiba, v. S, n. 1/2, p. 55-62, mar./jun.
1992.

RAMOS, S.M,; VAZ, A.P.de M.e S;; GIUSTI, D. A;
ROSAFILHO, E. F. da. Relagdo entre dominios
geoldgicos e parametros fisico-quimicos em
sistemas loticos. Revista Brasileira de Recursos

Artigo de Periddico

Artigo de Periodico Hidricos, Porto Alegre, v. 21, n. 4, p. 882-893,
(internet) out./dez. 2016. DOI.
<http:/dx.doi.org/101590/2318-0331.011716075>.
Disponivel em:

<http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid
=52318-03312016000400882&Ing=en&ting=en>.
Acesso em: 06 fev. 2018.

Artigo de Periodico

sem autoria ARQUITETURA ecolbdgica: condicionamento
(entrada pela térmico natural. Arquitetura e Urbanismo, S&o
primeira palavra em Paulo, v. 10, n. 3, p. 34-40, abr./maio. 1990.

letras mailUsculas)

ATLAS Mirador International. Rio de Janeiro:
Atlas Encyclopaedia Britannica do Brasil, 1981. Escalas
variam.

VARGINHA (MG). Edital de licitago n. 189/2007.
Atos Administrativos Preg3o n. 15’1/2007.. [Aqu/isigNéO de !eite o
pasteurizado]. Varginha: 6rg3o oficial do municipio,
Varginha, ano 7, n. 494, p. 15, 31 maio 2007.

Normativos

BLOG DA ASSOCIACAQO MONTANHISTA DE
CRISTO (AMC). Camapua, Tucum e Cerro Verde.
N&o Paginado. Disponivel em:

Blog <http://blogdaamc.blogspot.com.br>. Acesso em: 4
nov. 2013.




Tipo de documento Exemplo

BITAR, O.Y.; ORTEGA, R. D. E. Gestdo ambiental. In:
OLIVEIRA, A. M. de; BRITO, S. N. A. de (ed.).
Geologia de engenharia. S3o0 Paulo: ABGE, 1998.

Capitulo de livro
(quando tem autor

do capitulo) 0. 499-508,
Capitulo de livro BELTRAQ, 0. O papel e a maquina. In: _____.
[qu’ando‘o autor do Correspondéncia: linguagem & comunicagao. 16.
CaP'tUle e|.0 ”]“esmo ed. S50 Paulo: Atlas, 1986. p. 33-54.
o livro

BRASIL. Constituigdo (1988). Constituigéo:
Constituig&o Republica Federativa do Brasil. Brasilia, DF: Senado
Federal, 1988.

PILLA, L. [Correspondéncia]. Destinatéario: Moysés
Vellinho. Porto Alegre, 6 jun. 1979. 1 cartdo postal.

LISPECTOR, C. [Carta enviada para suas irmas].
Correspondéncia Destinatario: Elisa e Tania Lispector. Lisboa, 4 ago.
1944. 1 carta. Disponivel em:
<http://claricelispector.com.br/manuscritos_minha
squeridas.aspx>. Acesso em: 4 set. 2010.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Reitoria.
Biblioteca Central. Centro Politécnico. Curitiba,

Desenho Técnico 1960. Projeto arquiteténico em 6 pranchas.
Reprodugado em copia heliografica.

NASCIMENTO NETO, D. Metodologia para a
utilizacdo da Avena strigosa L., como
bioindicadora de estado de biorremediagao de solo
contaminado por residuos de refino de petroleo.
Orientador: Francisco José Pereira de Campos

Dissertacao Carvalho. 2000. 150 f. Dissertagao (mestrado) -
Universidade Federal do Paran, Setor de Ciéncias
Agrérias, Curitiba, 2000. Disponivel em:
<http://hdl.handle.net/1884/28699>. Acesso em: 5
fev. 2019.

SEYFERTH, G. Aliga pan-germanica e o perigo
alemao no Brasil: anlise sobre dois discursos
étnicos irredutiveis. No prelo.

Documento nao
publicado




Tipo de documento Exemplo

SAQ CARLOS (SP). Cartorio de Registro Civil das
Documentos civis e Pessoas Naturais do 1° Subdistrito de Sao Carlos.
de cartorios Certidao de Nascimento [de] Maria da Silva.
Registro em: S ago. 1979.

ARAYA E.R; BORSETTI, S. A; VIDOTTI, G. Criagao,
protecao e uso legal de informagao em ambientes
da World Wide Web. S&o Paulo: Cultura
Académica, 20710. Ebook. Disponivel em:
<http://www.abgo.com.br/site/index.php?option=c
om_content%view=article&id=376&Itemid=75>.
Acesso em: 27 fev. 2014.

EBook

CANEPARQ, L. Noticias e novidades [Mensagem
E-mail pessoall. Mensagem recebida por:
<Ipizzolato@hotmail.com>. 25 ago. 1999.

HAMEL, Gary. Eficiéncia ndo basta: as empresas
precisam inovar na gestao. [Entrevista cedida a]
Chris Stanley. HSM Management, Sao Paulo, n. 79,

Entrevista mar./abr. 20710. Disponivel em:
<http://www.revistahsm.com.br>. Acesso em: 23
mar. 2017.
. FIUZA, R. O ponta-de-langa. Veja, S3o Paulo, n. 1124,
Entrevista
ublicads p. 9-13. 4 abr. 1990. Entrevista.

SIMPOSIO SUL-BRASILEIRO DE GEOLOGIA, 1,
1983, Porto Alegre. Anais... Porto Alegre: SBG,

Evento cientifico 1983.2v.
[congressgs, SIMpOsIAs, INTERNATIONAL CONFERENCE ON GOATS, 4.,
reunices, etc.) 1987, Brasilia. Proceedings... Brasilia: Embrapa,
1987.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA (UFPR).
Tecnologia em Comunicagao Institucional (TCI) -

Facebook UFPR. Vocé é criativo. Disponivel em:
<http://facebook.com/ufprtci?hc_location=timeli
ne>. Acesso em: 10 out. 2013.

DIAS, J. Doagao de livros do Setor de Tecnologia a
Fotografia Biblioteca de Ciéncia e Tecnologia. 1999. 1
fotografia, color, 15 x 21 cm.




Tipo de documento Exemplo

SUPERINTENDENCIA DO DESENVOLVIMENTO
DOS RECURSOS HIDRICOS E SANEAMENTO

Fotografia aérea AMBIENTAL DO PARANA (SUDERHSA). Regido do
Passalina - Parana: foto aérea. Curitiba, 20071. 1
fotografia aérea. Escala 1:30.000.

INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS ESPACIAIS
(INPE). Centro de Previsdo de Tempo e Estudos
Imagem de satélite Climaticos (CPTEC). Queimadas: foco de calor:
Estado - Mato Grosso. S&o José dos Campos, 2003.
1imagem de satélite. Noaa-12/AVHRR, 27 abr. 2003.

AMADEU, M. S. U. dos S. Informatizagao da
Biblioteca de Ciéncias Agrarias da UFPR. Curitiba, 14
abr. 2003. Informacgao verbal.
Informacgao verbal
e/ou informal TAVARES, M. H. G. Acesso a base de dados
estrangeiras. Curitiba, 28 nov. 1988. Palestra
proferida na Universidade Federal do Parana.

BRASIL. Institui o Dia Nacional dos Trabalhadores
em Turismo e Hospitalidade. Diario Oficial da Uniao,
Brasilig, DF, n. 227, 22 nov. 2013. Secdo 1, p. 1.

SAQ PAULO (Estado). Decreto n° 58.052, de 16 de

maio de 2012. Regulamenta a Lei Federal n° 12.527,

de 18 de novembro de 2011, que regula 0 acesso a
) informagoes, e da providéncias correlatas.

Leis, decretos.. Legislagao do Estado de S&o Paulo, S50 Paulo, 17
maio 2012. Disponivel em:
<http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg2802
02.nsf/5fb5269ed17b47ab83256¢cfb00501469/0
d8cf8dcbd4ef45f83257a010046ef75?0penDocu
ment>. Acesso em: 20 dez. 2018.

ADAMS, F.; LAUDGHLINI, G. Uma biografia do
Livro universo do big-bang a desintegracao final. Rio de
Janeiro: Zahar, 20071.

) TARBUCK, E. J. The theory of plate tectonics.
Livro em CD-ROM Tijeras: TASA, 1994. 1 CD-ROM.




Tipo de documento Exemplo

BRASIL. Departamento Nacional de Produgao
Mapa Mineral. Mapa geolégico do Estado de Santa
Catarina. Brasilia: DNPM, 1986. Escala: 1:500.000.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS. NRB 6023: informacao e
documentacao - referéncias - elaboracdo. Rio de
Janeiro, 2018.

Norma técnica

EMPRESA BRASILEIRA DE PESQUISA
AGROPECUARIA (EMBRAPA). Paulo Esteve
Crunivel et al. Plan chorophyl concentration micro

Patente controlled data storage type meter has up to 64
kilobytes and 16 square centimetres pixel
capacity. BR 200104291-A, 30 Apr. 2002, 17 Dec.
2002.

BAUMAN, Z. Globalizagao: as consequéncias
humanas. Tradugado: Marcus Penchel. Rio de

Obras traduzidas Janeiro: Jorge Zahar, 19989. 145 p. Titulo original:
Globalization: the human consequences. ISBN
85-7110-495-6.

MOURGQ, M. A noite das camas trocadas.
Obras adaptadas [Adaptado da obra de] Giovanni Boccaccio. S&o
Paulo: Luzeiro, 1979.

EMMANUEL (Espirito). Alma e corag&o.
Obras psicografadas Psicografado por Francisco Candido Xavier. Sdo
Paulo: Pensamento, 1976.

SETENARESKI|, L. E. (coord.). Projeto para
transmissao eletronica de documentos em apoio
as atividades académicas de ciéncia e tecnologia
nas bibliotecas das instituicdes de ensino

Projeto de pesquisa superior do Parana. Curitiba: UFPR - Biblioteca
Central, 1ago. 2002. (Fundag&o Araucéria —
Programa a infraestrutura das bibliotecas das IES
- ATO 016/2001). Projeto concluido.




Tipo de documento Exemplo

Relatério técnico

Site e home page

Tese

Trabalho apresentado
em eventos

Trabalhos
apresentados em
eventos (sem dados de
publicacao)

Trabalho de
graduagao

MOURA, M. F,; EVANGELISTA, S. R. M,; TERNES, S.
Manutencao de software. Campinas: UNICAMP -
FEE-DCA, 19889. Relatério técnico.

PERSONAL trainer. Disponivel em:
<http://www fisiculturista.com/personal.trainer/teste.
php>. Acesso em: 28 ago. 2003.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA (UFPR).
Sistema de Bibliotecas. Portal da Informagao.
Curitiba, 2018. Disponivel em:
<http://portal.ufpr.br/Regulamento%20de%20Circula
¢a80%SiBi%[2018].pdf>. Acesso em: 05 jan. 2019.

RAMOS, S. M. Relagado entre dominios geolégicos e
comunidades de macroinvertebrados bentonicos
em ambientes loticos. Orientador: Ernani Francisco
da Rosa Filho. 2017. 129 f. Tese (doutorado) -
Universidade Federal do Paran3, Setor de Ciéncias
da Terra, Programa de Pos-Graduagao em Geologia,
Curitiba, 2017.

YOSHIDA, S.; VENDRAMIN, J. C.; OLIVEIRA, C.
Tratamento térmico em matrizes de forjaria em
prensas de martelo: como aumentar a vida Ctil. In:
SEMINARIO NACIONAL DE FORJAMENTO, 186,
1996, Porto Alegre. Anais... Porto Alegre: UFRGS -
Centro de Tecnologia, 1996. p. 29-389.

SILVA, H. J. et al. Recuperagao automatizada de
mapas: relato de uma experiéncia. Trabalho
apresentado no 10. Seminéario Nacional de
Bibliotecas Universitarias, Fortaleza, 1998.

SILVA, K. C. da. A construgao do bom
relacionamento: estudo de caso da
desenvolvedora de jogos eletronicos Blizzard e
seus jogadores. Orientadora: Glaucia da Silva Brito.
91f. 2016. Trabalho de Conclusdo de Curso
(Bacharelado em Comunicagao Social) - Setor de
Artes, Comunicagao e Design, Universidade Federal
do Paran3, Curitiba, 2016.




Tipo de documento Exemplo

HERTZBERGER, H. Licdes de arquitetura. Tradugao
de: MACHADQ, C.E. L. 2. ed. S80 Paulo: Martins
Fontes, 2006. Titulo original: Lessons for students
in architecture.

Tradugao

FONSECA, R. M. Ricardo Marcelo
Fonseca@ricardo_marcelo. N3o paginado.
Disponivel em:
<https://twitter.com/ricardo_marcelo>. Acesso em:
10 fev. 2019.

Twitter

GEODO. In: GUERRA. A. T. Dicionario
Verbete de geologico-geomorfoldgico. 4. ed. Rio de Janeiro:
dicionario Instituto Pan-Americano de Geografia e Historia,
1975.p.197.

FARMACOLOGIA. In: ENCICLOPEDIA Barsa. Rio de
Janeira: Encyclopaedia Brittanica, 1965. v. 6, p.
136-138.

Fonte: Os autores (2019) adaptado de Universidade Federal do Parana. Sistemas
de Bibliotecas - SIBI/UFPR. Portal da Informacao (2018).

Verbete de
enciclopédia

3.9 CITACAO

Citacd0 & o0 ato ou efeito de citar. E @ menc&o no texto de uma
informacao ou de trechos extraidos de outra fonte com a finalidade de
esclarecer, ilustrar ou sustentar o assunto apresentado.

A fonte de onde foi extraida a informacdo deve ser citada
obrigatoriamente no texto ou em nota de rodapé, respeitando-se dessa
forma os direitos autorais. Os dados completos da fonte de onde foram
extraidas as citacdes devem constar na lista de referéncias ao final do
documento.
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Sistema alfabético

No sistema alfabético, a indicagdo da fonte no texto € feita pela
autoria (sobrenome do autor, instituigdo responsavel, nome geografico
ou titulo do documento) seguida da data de publicag3o e da(s) paginals).

a) quando a autoria (sobrenome do autor, instituicao responsavel, nome
geogréfico ou titulo do documento) for mencionada na sentenca, deve-
se indica-la em letras maiUsculas e minUsculas e mencionar entre
parénteses apenas a data e a(s) paginals), separadas por virguls;

b) quando a autoria (sobrenome do autor, instituicio responsavel, nome
geogréfico ou titulo do documento) for mencionada apds a ideia do autor
ou no final da sentenca, deve-se indica-la em letras mailsculas entre
parénteses, seguida da data e da(s) pagina(s), separadas por virguls;

c) no sistema autor-data, as notas de rodapé s&o usadas para:
- informacdes verbais e/ou informais;

- citagdo de citagao;

- notas explicativas;

d) a referéncia completa dos documentos citados deve figurar na lista
de referéncias, no final do documento, dispostas em ordem alfabética
de autor.

Tipos de citacao

Citacao direta

E a transcrico literal de um texto ou de parte dele, conservando a
grafia, 8 pontuagado e o idioma original. E usada somente quando for
absolutamente necessario transcrever as palavras de um autor.
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a) citagdo curta com até trés linhas deve ser:
- transcrita entre aspas duplas para delimitar a citagao;

- com o0 mesmo tipo e tamanho de letra utilizado no paragrafo do texto
no qual esta inserida;

- € obrigatdria a indicacdo da(s) paginals);
- em citagdo que apresenta ponto final no original encerrando a frase,
as aspas finais sao colocadas apos o ponto final;

Exemplo:

De acordo com Barros (1991, p. 62), “Interpretar significa buscar o sentido
mais explicativo dos resultados da pesquisa.”

- em citagdo que contenha aspas, essas sao substituidas por aspas
simples.

Exemplo:

Segundo Bakhtin (1987, p. 388), “a expressado ‘furios’ dessa estatua de
que fala Rabelais corresponde também a realidade”.

b) citago longa com mais de trés linhas deve ser:

- transcrita em paragrafo distinto;

- com recuo de 4 cm da margem esquerds;

- sem aspas;

- com letras tamanho 10 e espagcamento simples entre linhas;

- & obrigatdria a indicagdo da(s) paginals);

- com uma linha em branco separando a citagdo dos paragrafos anterior
e posterior;

- 0 ponto final deve ser colocado apos a citagdo e ap0Os a autoria.

Citacao indireta

E o texto redigido pelo autor com base em ideias de outro(s) autor(es),
devendo contudo reproduzir fielmente o sentido do texto original.
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a) parafrase: é a express3o da ideia de um autor com suas proprias
palavras. Deve manter aproximadamente o mesmo tamanho da citagao
original, observando-se que:

- € escrita sem aspas;

- com o mesmo tipo e tamanho de letra utilizado no texto no qual esta
inserida;

- € opcional a indicagdo da(s) paginals);
- 0 ponto final deve ser colocado ap6s a autoria.

Exemplo na sentenca:

Segundo Lima (1990), funcdo pode dar a ideia de algo relacionado a
atividade ou tarefa.

Exemplo pos-sentenca:

A lei ndo pode ser vista como algo passivo e reflexivo, mas como as
demandas dos dominados (GENOVESE, 1974).

b) condensacao: € a sintese de um texto longo, um capitulo, uma se¢do ou
parte, sem alterar fundamentalmente a ideia do autor, observando-se que:

- € escrita sem aspas;

- com o mesmo tipo e tamanho de letra utilizado no texto no qual esta
inserida;

- & opcional a indicagdo da(s) paginals);
- 0 ponto final deve ser colocado ap0s a citagdo e apos a autoria.

Exemplo na sentenca:

Thompson (1977) analisa a sociedade inglesa dos séculos XVl e XIX, tenta
recuperar... que a lei estabelece nesse campo.

Exemplo pds-sentenca:

Analisa a sociedade inglesa dos séculos XVII e XIX, tenta recuperar... que
a lei estabelece nesse campo. (THOMPSON, 1977).
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ILUSTRACAQ 12 - EXEMPLO DE CITACOES DENTRO DO TEXTO

- =~

~

’ ~

’ A
4 AY
’ AY

Citacdo direta até

\

: UFPR:' 3linhas inserida na ".
2 INTRODUGAD \ sentenga. Obrigatoria !
Espaco de 1linha (1,5) \ ~ aindicago dals) /

’

: : ) . paginals).
0 Brasil, desde a epoca do descobrimento, destacou-se pela deg?\ .

SeUs recursos naturais € humanos. Mais recentemente, na busca de se torr:rfnn.m--—:"
poténcia mundial, surgiram grandes empreendimentos industriais sem a preocupacio :
de ufilizar os recursos naturais de forma racional & equilibrada. :
Para Monteiro e Mendonca (2003, p.52), ‘as condigies de calmaria sEo--JI
importantes porque nic s0 fomentam a concentracdo localizada dos poluentes como
ressaltam as vanagdes locais, especialmente urbanas”.
Mo entanto, em fermos ambientais Muratori {2005), a localizagdo dessas
poucas indlstrias e os problemas delas decorrentes, s3o exemplos de que a solugdo
de problemas relativos aoc meic ambiente do municipio de :Curi!iha. esta em curtos

passos iniciais. /——- -~\\
4 Y
Portanto, mais de 80% da populacdo orasi’ Sias 25% dos
7

AY
municipios. lsso significa um cenario de extrema/ Citagéo indireta 'nal, aspecio

importante a ser considerado na relagdo emissio‘n inserida na ;ua1idade de
\ 1
vida (SANTOS; CAMARA, 2002} \ sentenca. ,'
Deﬂe processo, surgiram contradigtes L ,rada econcmia

emergente qi.le fa2|a 0 pals crescer, com o oitavo pro-dl.ﬂu mfemu bruto do mundo,
Ell[:&l:" QI‘HE.S ambientais sem precedentes.

l \
I AY

AY

Citagao indireta
inserida no
\ final '
AY U

l A\
1 1
1 ]
1 1
A} 1

Fonte: Os autores (2019) adaptado de Universidade Federal do Parana. Sistemas
de Bibliotecas - SIBI/UFPR. Portal da Informacao (2018).
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Citacao de citagao

F a menc&o do trecho de um documento ao qual ndo se teve acesso,
mas do qual se tomou conhecimento apenas por citagdo em outro
documento. S6 deve ser usada na total impossibilidade de acesso ao
documento original, como nos casos de documentos muito antigos ou
com barreira linguistica.

Deve ser transcrita da seguinte maneira: sobrenome do autor do
documento original, data, seguido da expressao citado por ou apud,
sobrenome do autor da obra consultada, data.

A obra consultada deve ser listada nas referéncias.

Exemplo na sentenca:

Segundo Oke (1978 apud DANNI-OLIVEIRA, 1999), a camada limite
urbana...s80 governadas pela natureza geral da superficie urbano.

Exemplo pos-sentenca:

A camada limite urbana...s8o governadas pela natureza geral da superficie
urbano (OKE, 1978 apud DANNI-OLIVEIRA, 1999).




ILUSTRAGAO 13 - EXEMPLO DE CITAGAOQ DE LEGISLAGCAQ/ CITACAQ
DE CITAGAQ "APUD"

Cltagao de leis,
LL:'.:' decretos, resolugdes. \‘
A Lei n°. 12.726/1999, o planejamento de recursos hi Il e jurtsicigsio (pats )
---------------------------------- + estado ou municipio).

bacia ou conjunto de bacias hidrogréficas do Estado \ Se necessario |nd|Cara
formalmente, em plano que visa a fundamentar e completar a\ unidade Subordlnada

Politica Estadual de Recursos Hidricos e o seu residual gerenmah L’

1999). S -
De acordo com a Resolugdo n®. 283/2001, ato prejudicial 4 saude humana é

aquela matéria detectada macroscopicamente e/ou microscopicamente, relacionada

ao risco a salde humana, e abrange diversos... (BRASIL. Ministério do Meio
Ambiente, 2001).

O termo gestdo vem do inglés management que corresponde a um conceito
de origem empresarial e que implica em dirigir & controlar a execugao de atividades
tanto administrativas, como técnicas, com o intuito de alcangar determinadas metas.

O resultado de agir desse contingente humano demonstra que uma outra

urbanizacdo pode ser viavel e possivel.
Espaco de 1linha (1,5)

L= - o= =~~~ 0 desempenho da Regidio Metropolitana de Curitiba em muito se deveu a

L s ssupremacla do municipio de Curitiba e & instalagéio da CIC (Cidade Industrial

. N Cuntlba) em 1973, um distrito industrial concebido no interior do processo

4 Citac3o longa vlane]emenlo urbano, através do qual os poderes publico municipal e

F/ G g \al dotaram a referida area com infraestrutura necesséria & infragsio de
/ Recuo de 4 cm da swp|ta|s (FIRKOWSKI, 1997, p. 122).

Espaco de 1linha (1,5)

1
4 margem esquerda, ‘
. letras tamanho (10) e B citado por DANNI-OLIVEIRA, 1999, p. 131) a camada
\  entrelinhamento simples .Iayer) corresponde a parcela de baixa atmosfera que tem
\ - . .. 1
\ (1). € obrigatoria a Jcujas cargete~ =T T T “—~agyvernadas pela natureza geral
\, indicagdo da(s) paginals). ,© .<7 B
4 ’, S
\\‘ ,,I ,'I \\\
N _.-*" [/ CitagBodecitagdo:aobra
I - ¥ X
consultada deve constar \

na lista de referéncias.

Opcionalmente pode-se
mencionar os dados da obra
\ original em Nota de Rodapé,
\ 1
. com letras tamanho (10)e J
\, entrelinhamento simples (1). ,

’

S
A ’
. v
_— S ’
______________________ ~ ’
-’

e —————
~~

1

1
1
]
1
1
1

1

1 OKE, T. R. Air pollution in the boundary i3ger. __ __ _ — ot Glimates. London: Mathuen, 1978.

18
Fonte: Os autores (2019) adaptado de Universidade Federal do Parana. Sistemas
de Bibliotecas - SIBI/UFPR. Portal da Informacao (2018).
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ILUSTRACAO 14 - EXEMPLO DE CITACAQ COM DOIS, TRES OU MAIS DE

TRES AUTORES
METE
UFPR -
3 REVISAO DE LITERATURA I/’ \\\
’ \
UL DA SEGAO SECUNDA / Citagdo com
3.1 TITULO DA SECAQ SE UNDAR! 2 autores. ;
\ ,I
Small e Whiterick (1992) deﬂnem* . _frais comP,hecns existentes no
estado natural Uteis para a populagéo: mnnereus- ‘rochas, solc," \a\nimais,

\

e ar. Para que cada um desses bens possa se transfcrma/ a
Citagdo com

necessaria intervencdo das capacidades do homem 3 autores Jir a
perspectiva localizacio, quer para a tecnologia de explorag ':'
Sagundc Santos, Pereira e Souza (1996) sob o pon.\ ‘,afetivc 0s

sobre recursos naturais renovaveis. A criagdo da Segn"’ - RN I'glem

Ambiente e dos recursos renovaveis absorvendo ou)" Citagéo com \ig

publica e da propria Secretaria Especial do Meio AmI’:'I mais de’3 8U_t0reS, %
Sob o aspecto legal, cabe destacar a instituig’ convem C'tar

do Meio Ambiente, estabelecendo a criagdo do Sislé‘ todos ou permite

g Iho Nacional do Meio Ambi NAMA} citar o primeiro
o Conselho Nacional do Meio Ambiente (CO \ autorseguido da J

1
1
1
1

1

U

de atividades e instrumentos da Defesa Ambiental. \\ expressao et al. , y
Portanto, o fandango & o ritmo tipico de regides or.. _ ’,4§oas
m... (DANCAS populares brasileiras, 1989, p.21).  _____ Tt
,,/ \ss
4 N
4 Y
4 AY

AY
Citacao de documento
sem autoria, indica-se
o titulo do documento,
com a primeira palavra |
\\em letras maiUsculas.','

S

19

Fonte: Os autores (2019) adaptado de Universidade Federal do Parana. Sistemas
de Bibliotecas - SIBI/UFPR. Portal da Informacao (2018).
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ILUSTRACAO 15 - OUTROS EXEMPLOS DE CITACAO

7
/ Citagdo de varios ™
! autores com mesma
i ideia ouargumento. |}
'\‘ Exemplos na sentenga '.'
______________________________________ 1 enofinal da senten(;a
Para Fontana e Nascimento (1985), Silva (1991), Nogueira (1992 /

et al. (1998), os resultados obtidos com relagéo ao crescimento das plantas fb» ’,/'
O resultado obtido com relagéo ao crescimento das plantas foi adotado oni

experimentos realizados nos estudos de ... (FONTANA; NASCIMENTO, 1985; SILVA,

1991; NOGUEIRA, 1992; PORTELA et al., 1998).

Recentemente, foi comprovado que a educacgio continuada e o treinamento

4 MEIO SOCIOECONOMICO

representam a base de sustentacéo do controle de qualidade total (TAVARES 1994a,

~o

1994b, 1994c). /’ T

N
Y

Segundo Tavares (1994a, 1994b, 1995c) observou'v N
educagéo continuada e o treinamento representam a base’ Citagdo de documentos v
1
; domesmo autor com

No entanto, as necessidades respiratorias ﬁca' cE r_nesrpas (_jatas d_e
. . . '\ publicacao, diferenciar
hemoglobina tem pouca afinidade com o oxigénio aquel

\  acrescentando letras

com outras formas de poluigéo ela pode empobrecero amy  ingsculas em ordem
A 4
(MIERZWAI, 2001). ‘\ alfabética. /'
Ou]ro problema grave percebe se na permisséo que’ L ,‘a'a

de qualidade total.

\
1
1
]
1
1
1

at” *rgcursos ambientais, como outro problema grave percebe-se
~
e "iQa para a instalag&o de empresas que virdo a poluir o

K4 Citagéo de documentos da \‘gr atividade utilizadora de recursos ambientais, como

’/ internet, indicar a autaria (se ‘\!'pal do Meio Ambiente e outras licengas legalmente
houver) ou titulo, ano, pagina 3
(se houver). Caso a data ndo
aparega no documento, indicar
a data de acesso. Referenciar
', documento com enderego online [/
‘\\ e data de acesso na Lista de ,,'
N Referéncias. )

Se~a -

1
1
1
1
1
1
1
1
A}

20

Fonte: Os autores (2019) adaptado de Universidade Federal do Parana. Sistemas
de Bibliotecas - SIBI/UFPR. Portal da Informag&o (2018).
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3.10 SIGLA

Para as sociedades, organizagdes, instituicdes e entidades de
natureza cientifica, artistica ou cultural, o nome da entidade deve ser
escrito por extenso; se necessario, indicar a unidade subordinada. O
nome da mesma deve ser citado primeiramente por extenso, seguido da
sigla entre parénteses. Nas citagfes subsequentes, pode-se mencionar
apenas a sigla.

No caso de siglas de origem estrangeira, deve-se adotar a sigla e
seu nome em portugués quando houver forma traduzida, mesmo que 0
seu nome por extenso em portugués nao corresponda perfeitamente
a sigla, ou adotar a forma original da sigla estrangeira quando essa nao
tiver correspondente em portugués.
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ILUSTRACAO 16 - USO DE SIGLA DENTRO DO TEXTO

APRESENTAGAO

O presente documento contempla o acompanhamento das atividades
referentes ao Estudo de Impacto Ambiental/Relatério de Impacto Ambiental
(EIA/RIMA) do Terminal Portuérilo Paratudal (TPP), e integra o rol de documentos
a serem compartilhados’qorv"*‘-mig[ia de Estado de Meio Ambiente de Mato
Grosso (SEMAMT). -~

O objeto ('i’, Siglas: na primeira vez \\(\) de um Terminal de Uso Privado
(TUP), denomina’ escreve-se por extenso, 'Jal a ser implantado em area de
100 ha arrendadi seguindo da sigla entre :b estara localizado no municipio

) | parénteses. Apos pode-se | .
de Caceres (MT),\\ citar somente a sigla. ,,'Paragual, KM 2059,5 e tem como

Y

objetivo a movimen,_ ,das elou destinadas ao estado de

Mato Grosso por mei\o‘c\ ’,aé;de o municipio de Caceres (MT) até
Corumba (MS), percorrer;aa-fﬁ(_)—'km pela Hidrovia do Rio Paraguai. As
categorias de carga movimentadas pelo Terminal serdo gréos, carga geral a
granel ou unitizadas, contéineres, fertilizantes e outros granéis sélidos ou
unitizados.

A estrutura geral do trabalho mantém alinhamento com o Plano de
Trabalho elencado no Termo de Referéncia, o qual se divide em seis produtos a

serem compartilhados, a saber:

Volume | — Caracterizagao do empreendimento

Identificagdo do Empreendedor
e Dados do Empreendimento
« Area de Estudo e areas de influéncia;

¢ Insergao Regional e legislagdo Ambiental.

Volume Il — Diagnoéstico Ambiental Parte |

¢ Diagndstico Ambiental do Meio Fisico

Volume lll - Diagndstico Ambiental Parte Il

¢ Diagnoéstico Ambiental do Meio Bidtico

Fonte: Os autores (2019) adaptado de UFPR/ITTI (2019).
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3.11 FIGURAS E/OU ILUSTRACOES

As ilustragbes e/ou figuras devem ser apresentadas da seguinte
maneira:

a) posicionamento da figura e/ou ilustrag&o:
- centralizar na paging;
- varias ilustrag@es: dispor lado a lado;

b) na parte superior deve conter:

- 0 titulo deve ser constituido da palavra figura e/ou ilustragdo ou a
designagao especifica, seguido do nimero que a identifica em algarismos
arabicos, trago e o titulo da figura, centralizado;

- para titulos longos, a segunda linha do titulo deve ser alinhada abaixo da
letra inicial do titulo da primeira linhg;

- 0 titulo deve ser escrito em letras tamanho 10, maiUsculas e com
espacamento simples entre as linhas;

c) na parte inferior deve conter:

- a fonte: indicag&o de onde a figura e/ou ilustragao foi retirads;

- quando for produgao do proprio autor, utilizar a expressao O autor
seguida da data (ano) entre parénteses;

- quando a elaboragdo da figura e/ou ilustragdo for adaptada ou
modificada com base em outros autores, utilizar a expressao adaptada

de ou modificada de, seguida do autor e a data (ano) entre parénteses, e
referenciar o documento na lista ao final do trabalho;

- a fonte deve ser escrita com letras no tamanho 10, mailsculas e
minUsculas, e com espacamento simples entre as linhas.




ILUSTRACAO 17 - FIGURAS DENTRO DO TEXTO

- ~o

O projeto sera realizado de duas formas: no tanque, s’ .
’ L . -~ AY
concentragio de peixe por metro quadrado de lamina d'aguy O titulo da ilustragdo /
p ) )
de Rondbnia, criado em cativeiro e que tem legislagéo pr¢ figura deve ser mse”do
1 na parte superior,

em tanques tradicionais. Sera construido na regido Ara,  -om |etras tamanho
A\ ..
produgéo de alevinos que cultivara a espécie do pirarucu col,  (10), maiGsculase [

’

3 )
alimentagdo. O projeto é do governo do estado, por meio da Sa entrel_lnh?mento /
S simples. ’

Espagodellinha(1s) s .-
FIGURA 4.3 ROGRAMA PRO-PIRARUCU.  ~===--7
e ST >

~mmne=="

e

S

O posicionamento
da ilustragdo/figura,
titulo, fonte e nota sao ,-'
centralizados.

/, ’
’ 4
4 . Y 4
./ Fonte e Notas inserir na parte L 0l
',' inferior com Ie'_cras tamanho ‘q\cukum Familiar (PEAF) BT
; (10) e entrelinhamento \
! simples. Quando a ilustragao/ 4
! figura, mapa, grafico, foto, pelecer prioridades e contribuir com a criagéo
‘\‘ tabela, quadro for produgao do l;no, da sociedade civil e do setor privado para

\  proprio autor, deve-se indicar
\ ~
', na Fonte a expressao O autor
*, e data (ano) entre parénteses. ,’
N 4
1 _sumento que norteara a estratégia da atuagéo

," agricultura familiar no estado de Mato Grosso

’

’
gove. - articipagio da sociedade civil e dos movimentos sociais

________

Fonte: Os autores (2019) adaptado de UFPR/ITTI (2019).
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ILUSTRACAO 18 - FIGURAS ADAPTADAS

FIGURA 6.33 — ESCALA DE RINGELMANN

CARTAO - INDICE DE FUMAGA
TIPO RINGELMANN REDUZIDO

%09 "sN3a e

INSTRUGOES DE USO

1" Posicione-se de costas para o sol e sequre o cartdo com o brago
totalmente estendido.

2° Compare a fumaga (vista pelo orificio) com o padrao colorimetrico,
i qual a i da escala que mais se assemelha com
alonalidade (densidade) da fumaga.

4° Para a medigio de fumaga emitida por velculos, o observador devera
estar a uma distincla de 20 metros a 50 metros do tubo de
escapamento a serobservado.

3° Para a medicio de fumaga emitida por chaminés, o observader devera
estar auma distincia de 30 metros a 150 metros da mesma,

Espaco de 1linha (1,5) i S

’ ~

- -

’
A Andlise inicia-se com o motor do veicy" N

- . 7
entdo, coloca-se uma placa branca na saida d’v Quando a ilustragéo/ﬁgura,

contraste com a fumaga emitida pelos veic/ mapa, grafico, foto, tabela,
I .
sequéncia, o observador posiciona-se auma ¢  quadro for modificado pelo

de emissdo e segura o cartiio com o brago t:‘:‘ autor do trabalho, deve-se

observagdo visual atraves do orificio preses

% adaptado de ou
Ringelmann, cuja fungéo & a comparagéo clara er_ modificado de. Vol
pelo automével (observada através do orificio) e as cszén\ 6.

.........

4
4

\
\

\ indicar na Fonte a expressao /

Fonte: Os autores (2019) adaptado de UFPR/ITTI (2019).
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3.12 QUADROS

Quadros sdo arranjos de informagdes qualitativas e textuais e devem
ser inseridos o mais proximo possivel do trecho a que se referem.

Devem ser apresentados da seguinte maneira:

a) dispostos em colunas e linhas fechadas com tragos horizontais e
verticais;

b) posicionamento do quadro: centralizar na pagina;

c) na parte superior deve conter:

- 0 titulo deve ser constituido da palavra quadro, seguido do nUmero
que o identifica em algarismo arabico, traco e o titulo (descricdo do
conteddo) do quadro, centralizado;

- para titulos longos, a segunda linha do titulo deve ser alinhada abaixo
da letra inicial do titulo da primeira linha;

- 0 titulo deve ser escrito com letras no tamanho 10, maiUsculas e com
espagamento simples entre as linhas;

d) na parte inferior deve conter:
- a fonte: indicagao de onde os dados foram retirados;
- a fonte deve constar na lista de referéncias;

- quando for produgado do proprio autor, utilizar a expressdo O autor
seguida da data (ano) entre parénteses;

- quando a elaboragao do quadro for adaptada ou modificada com base
em outros autores, utilizar a expressdo adaptado de ou modificado
de, seguida do autor e a data (ano) entre parénteses, e referenciar o
documento na lista ao final do trabalho;

- a fonte deve ser escrita em letras tamanho 10, maiGsculas e
mindsculas, com espagamentos simples entre as linhas;

e) no corpo do quadro: s3o dispostos os dados e informagdes do quadro.
- usar linhas horizontais, verticais e laterais para fechar o quadro;
- usar letras tamanho 10 com espacamento simples entre as linhas.
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f) quadros que ocupam mais de uma pagina devem ser continuados na
folha seguinte, observando-se:

- 0 titulo/cabecalho do quadro deve ser repetido em todas as paginas,
constando a palavra continua na primeira pagina, continuagao nas
paginas intermediarias e conclusado na Ultima pagina.




ILUSTRACAQ 19 - EXEMPLO DE QUADRO DENTRO DO TEXTO

1.1 PLANOS E PROGRAMAS DE INFRAESTRUTURA

- =~

1.1.1 Programa de Acelerac@o do Crescimento (PAC) ,/' \\
l', \\\
/' Quadros: o titulo deve
O PAC, programa do governo federal, foi crig/ - \
ser inserido na parte \

. 1
promoveu a retomada do planejamsnto e execy superior com letras

infrasstrutura social, urbana, logistica e energética  tamanho (10), maidsculas e
1

seu desenvolvimento acelerado e sustentavel (PAC entr'el'lnhamento simples. O
- B , '\ posicionamento do quadro, [/
que possuem (ou podem possuir) sinergia com &
A

titulo, fonte e nota sdo  ,/

)
1
1
]
1
1

1

estadual (Mato Grosso e Mato Grosso do Sul), estéo é\\ centralizados.
a Figura 4.2 llustra a sua distribuicdo espacial. hN ‘

QUADRO 4.4 - OBRAS DE INFRAESTRUTURA DD PAC

Cbra “Status
BR-162-364/MT duplicagdo Rondonépolis - Cuiaba - .
Posto Gl - MT_ i Ea b
BR-174/MT - Construg&o Caslanheira - Colniza - MT Em execugio
Rodovias Contorno de Cu'l_abé na BR- 070/1 63!364!MT_— MT Acao Preparatona |
Manutencio e sinalizacdo da malha rodoviaria - MT - Em obras/ Acaa
MT preparatdria
Manuten¢do e sinalizacdo da malha rodoviaria - M5 - Em cbras/ Acdo
MS Prgpar-==~_ |
Hidrovias Corredor do Paraguai - MS - MT s S L
?fr?e?’r““'r“ Sinalizag#o turistica em Corumba / N
uristica / \

Fonte: Adaptade d= PAC(2018b)- - -~ Fonte e Notasna %
parte inferior com
letras tamanho (10)

' eentrelinhamento
N simples. /
O COSIPLAN foi criado em 2009 e tem como objés._ ‘

<
1
i
1.1.2 Conselho Sul-Americano de Infraestrutura e Planeji

’
’
-

plansjamento e implementa¢do da integracio da infraestrutura da »am=irca do

Sul, preocupando-se com o desenvolvimento social, econdmico & ambiental
(COSIPLAN, 2018a). © drgédo & integrado pelos ministros das areas de
infraestrutura ou planejamento designado pelos estados membros da Uniéo de
Nacbes Sul-Americanas (UNASUR).

O Quadro 4.5 apresenta cs empreendimentos desenvolvidos na Bolivia

e que possuem compatibilidade com o estudo, e a Figura 4.2 ilustra a distribuicao
espacial.

Fonte: Os autores (2019) adaptado de UFPR/ITTI (2019).
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3.13 TABELAS

Tabela & a forma ndo discursiva de apresentacdo de informacoes
que tem por finalidade a descricdo e/ou cruzamento de dados
numeéricos, codificagdes, especificagbes técnicas e simbolos. Dessa
forma, a apresentacdo tabular deve sintetizar os dados nas tabelas de
modo a facilitar a leitura e propiciar maior rapidez na interpretacdo das
informacgdes.

A padronizacdo e apresentacao de tabelas sdo estabelecidas pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE). Para a apresentacao
de tabelas, observar:

a) inserir o mais proximo possivel do trecho a que se referem;
b) N30 usar linhas laterais para fechar a tabels;

c) posicionamento da tabela: alinhada & margem esquerda;
d) na parte superior deve conter:

- 0 titulo deve ser constituido da palavra tabela, seguido do niUmero
que a identifica em algarismos arabicos, traco e o titulo (descricdo do
conteGdo) da tabels, alinhado 8 margem esquerda;

- 0 titulo deve ser escrito em letras tamanho 10, maiUsculas, com
espagamento simples entre as linhas;

e) na parte inferior deve conter:

- a fonte: indicagdo de onde os dados foram retirados, alinhada a
margem esquerda;

- a fonte deve constar na lista de referéncias;

- quando for produgao do proprio autor, utilizar a expressao O autor
seguida da data entre parénteses;

- quando a elaboracgdo da tabela for adaptada ou modificada com base
em outros autores, utilizar a expressao adaptada de ou modificada
de, seguida do autor e a data (ano) entre parénteses, e referenciar o
documento na lista ao final do trabalho;

- a fonte deve ser escrita em letras tamanho 10, mailsculas e
minUsculas, com espacamento simples entre as linhas;




f) no corpo da tabela: s3o dispostos os dados e informagdes da tabela.
- ndo usar linhas nas laterais para fechar a tabels;
- usar letras tamanho 10 com espagamento simples entre as linhas;

g) tabelas que ocupam mais de uma pagina devem ser continuadas na
folha seguinte, observando-se:

- n3o0 devem ser delimitadas (fechadas) na sua parte inferior, a n3o ser
na Gltima paging;

- 0 titulo/cabecalho da tabela deve ser repetido em todas as paginas,
constando a palavra continua na primeira pagina, continuagao nas
paginas intermediarias e conclusado na Gltima pagina.
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ILUSTRACAO 20 - EXEMPLO DO USO DE TABELA NO TEXTO

6 IDENTIFICACAO E CARACTERIZAGAO DOS IMPACTOS

Seg_undo a Secretaria Municipal do Meio Ambiente (SMMA) a populagido

D’" “amente os primeiros 1.750 anos da era cristd, os habitantes da
’

4

’
./ Tabelas: o titulo deve
! serinserido na parte “os 300 anos a populacdo do planeta tenha nove bilhdes
AY

hoes a um bilh&o, nos Udltimos 245 anos para seis bilhdes e
Ay

superior com letras b

tamanho (10), maiUsculas e '.
entrelinhamento simples. O 03 AMBIENTAIS

alinhamento do titulo, fonte /
e notas sA0 3 esquerda,

N conforme normas
A do IBGE ,,Curitiba, além de possibilitar comparagdes entre o ndmero

~

o _ afélecimentos entre 1995 e 2002.

~
e
T

1
TABELA 6.1 - TITULO DA TABELA

1
9 /6.1 explicitam a composig8o dos segmentos industriais
4

TEXTO QUANTIDADE VALOR

Texto 20 220

Texto a5 440

Texto 42 730

Texto 13 160
Fonte: Os autores (201 9). - T N
----- , - \ , p ’ -~ N .

’ < > ~ ’

4 A Y 4
," Fonte e Notas \\ /" Atabela no todo deve
/ inserirnaparte % ,' ser elaborada com
i inferior com letras E -: letras tamanho (10),
v tamanho(10)e !
‘. entrelinhamento
\. simples. \\ com linhas laterais.

(N .
S P S .
~ - .
Scaa==-" ~ ’

24

entrelinhamento simples.
\ Tabelas ndo s&o fechadas /

U
4

AY
AY

I

\

)
)
1
1
1
1

1

Fonte: Os autores (2019) adaptado de UFPR/ITTI (2019).
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ILUSTRACAOQ 21 - EXEMPLO DE TABELA COM MAIS DE UMA PAGINA

7 IDENTIFICAGAO E CARACTERIZAGAO DOS IMPACTOS

Segundo a Secretaria Municipal do Meio Ambiente (SMMA) a populacéo
mundial cresce rapidamente, os primeiros 1.750 anos da era cristd, os habitantes da
terra passaram de 200 milhdes a um bilh&o, nos dltimos 245 anos para seis bilhdes e
a previsdo é de que os proximos 300 anos a populagio do planeta tenha nove bilhdes
de seres humanos.

Nesse sentido, o foco principal consistiu em relacionar alguns pontos
problematicos para a investigagdo quanto & ordem social e espacial, bem como
quanto ao planejamento das questdes ambientais pelos drgdos competentes,
relacionadas aos recursos hidricos da cidade de Curitiba, Parana, na qual esta
inserido o objeto de estudo.

Nesse sentido, o foco principal consistiu em relacionar alguns pontos
problematicos para a investigagéo quanto a ordem social e espacial, bem como
quanto ao planejamento das questdes ambientais pelos o6rgdos competentes,
relacionadas aos recursos hidricos da cidade de Curitiba, Parana, na qual esta

inserido o objeto de estudo.

=TT == - ~ - ~
- ~ -
P

Saar e s . -
. tido, o foco p¥ =_ relacionar = ~
> 4 S ’

Y
N
. Ay
- Tabelas muito largas  *,
(horizontal) podem ser %
dispostas na vertical;

1

1

1

1 .

! - Para mais detalhes
‘\

\

N 2 ~ ,
y eSO cabegalho (titulo) da'$, &
, Tabelas que ocupam mais ¥/ tabela deve ser repetido !
de uma pagina devem | em todas as paginas,
ser continuadas na folha constando a expressao
seguinte, observando que: continua na primeira | N d
- Nao devem ser delimitadasy  pagina, continuagao nas consuitar as Normas ce

S ~ o g apresentacao tabulardo )/
', Na sua parte inferior, a ndo ", Y . ! : !
K P Alas L ,‘s\ IBGE, disponivel no site '/

1
1
1
1
1
1

S

1
1
1
1
1
1
1
A
\

e dtmapdghs 7O, econlusionadiime [ " SGbee.
T __-=Stabelecimentos ém. .7 e .
ITABELA 7.1 - TITULO DA TABELA T N
H (continua)
TEXTO QUANTIDADE VALOR ----3-"""~.
Texto 20 220 al S,
Texto 35 440 |" Cabe(}a|h0 ‘II
Texto 42 730 1 da tabela 1
Texto 13 160 . /’
Fonte: Os autores (2019). Seeo-- ’l
25

Fonte: Os autores (2019) adaptado de UFPR/ITTI (2019).
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ILUSTRACAO 22 - EXEMPLO DE TABELA CONTINUACAQ E/QU

CONCLUSAO
TABELA 7.1 - TITULO DA TABELA
{continuago efou conclusdo)
TEXTO QUANTIDADE VALOR )

Texto 20 220 pradl

Texto 35 a0/ Ay

Texto 42 730 ! Cabecalho

Texto 13 160 \ databela |
Fonte: Os autores (2019). ‘\ /

~
S~

Segundo a Secretaria Municipal do Meio Ambiente (SMMA) a populagéo
mundial cresce rapidamente, os primeiros 1.750 anos da era crista, os habitantes da
terra passaram de 200 milhSes a um bilh&o, nos ultimos 245 anos para seis bilhdes e
a previsdo é de que os préximos 300 anos a populacao do planeta tenha nove bilhdes
de seres humanos.

26

’
4

Fonte: Os autores (2019) adaptado de UFPR/ITTI (2019).
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3.14 EQUACOES E FORMULAS

As equagdes e formulas aparecem destacadas no texto, de modo a
facilitar sua leitura.

Devem ser apresentadas da seguinte maneira:

a) em meio a um texto, as formulas e equagdes devem ser representadas
em linha.

b) na sequéncia normal do texto observar:

- 0 uso de um espagamento maior, que comporte seus elementos
(expoentes, indices e outros);

- quando apresentadas fora do paragrafo, sdo centralizadas;

- quando houver varias equacdes e formulas, deve-se identifica-las
com algarismos arabicos sequenciais (dentro das segdes ou ao longo
do texto) entre parénteses na extremidade direita da linha, junto a
margem;

- quando fragmentadas em mais de uma linha por falta de espaco,
as equacdes ou formulas devem ser interrompidas antes do sinal de
igualdade ou depois dos sinais de adi¢do, subtracdo, multiplicagao e
divisao;

- as chamadas as equacgbes e formulas, no texto, devem ser feitas da
seguinte forma: A equac3o (1) compara a equagao (2).

70



ILUSTRACAO 23 - EXEMPLO DO USO DE FORMULAS

8 RESULTADOS -

4 Y
Vale destacar a diferenca en'mel,’ Em meio a um s de acordo com a
carga, conforme a equagéo A = nr?, 9 texto, formulas e ustos finais para o
transporte de carga geral em funggo da equacdes devem ser jo.
1 1
Para a taxa de imobilizagdo de, representadas em Jr de 8,5% ao ano.

linha.

. . . - \ 4
Considera-se que ha movimentagio de m. A4S no ano, o custo do

~ ’
estoque em trénsito sera proporcional ao peride. _ _ .8, como a seguir:

Susceptibilidade = Eros* 0,06 + Pedol* 0,12 + Uso * 0,26 + Decliv ;f_)_,gﬁ_\ (1)

- ~

l,’ \\\
em que: I,' N
- . \
Eros = Erosividade da chuva; f Formulasna |
[P, 1 N q 1
Pedol = Pedologia; isequéncia do texto.
Uso = Uso e Ocupagéo do Solo; ‘\\ ','
Decliv = Declividade. N s

Sean--"

Para a taxa de imobilizagio de capital foi adotado o valor de 8,5% ao ano.
Considera-se que ha movimentagdo de mercadoria em 360 dias no ano, o custo do

estoque em trénsito sera proporcional ao periodo de um més.

27

Fonte: Os autores (2019) adaptado de UFPR/ITTI (2019).
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3.15 GLOSSARIO

Glossario (elemento opcional) é a relagdo, em ordem alfabética, de
palavras ou expressdes técnicas de uso restrito ou de sentido obscuro
utilizadas no documento, acompanhadas das respectivas definicdes,
conforme NBR 14724 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2011).

Deve ser apresentado da seguinte maneira:

a) em folha e/ou pagina distinta, ap6s as referéncias;

b) com o titulo “GLOSSARIO" centralizado, com letras tamanho 12,
maiUsculas e negritadas;

c) com um espaco de 1,5 separando a palavra glossario do seu respectivo
texto;

d) com a disposicdo dos termos e suas definicdes na pagina a critério do
autor.

3.16 APENDICE

Apéndice (elemento opcional) € um texto ou documento elaborado
peloautorafimde complementar sua argumentagado, como questionario,
entrevista, folder, entre outros. SO deve ser incluido quando for
imprescindivel, conforme NBR 14724 [ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2011).

Deve ser apresentado da seguinte maneira:

a) em folha e/ou pagina distinta;

b) com o titulo “APENDICE" centralizado, com letras tamanho 12,
mailsculas e negritadas, seguido de nUmero e/ou letra separado por trago
do seu respectivo titulo;

c) a formatacao do conteldo dos apéndices fica a critério do autor;

d) no sumario devem ser listados todos os apéndices, com seus respectivos
titulos e a indicagao da pagina inicial;

e) com paginacao continua a do texto.
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ILUSTRAGAO 24 - MODELO DE APENDICE

Logo do i I
Contratante s sy fll - 18

& Wlaesralin

APENDICE 1 - DECLARAGAO DE TORNAR PUBLICO OS RESULTADOS

- o ———
- ~

- ~

- ~

e
Declaracéo de Tornar Publicos os Resultade” N
4

Y
Ay

4 Ay
! Elemento opcional: apéndice *\
P Ay
€ um texto ou documento
elaborado pelo autoreque !
foi utilizado no documento. O |}
i
1
1

. 7
Eu, 20000 00000 X000000000000000, pesquisadon
1
XIOOOOCK JO0COC000E XOOKXX XX X X0000000000K¢, vinculadg'
1

em woceoeoeoos da Universidade Xooooor xxx 000K

resultados e conclusdes obtidos na pesquisa serdo 4 termo APENDICE com letras
dissertag&o e poderéo de acordo com as praticas ediloria}\‘ tamanho (12), maiGsculas,

em revistas cientificas especificas, ou apresentados ‘\\ Central.izadas, negritadas e '/
congressos, jornadas, etc., independentemente dos resultaé\\ entrelinhamento de (15). /

’

nao. S -
Curitiba, de de
Pesquisador(a) responsavel
Assinatura
Orientador(a)
Assinatura

29
Fonte: Os autores (2019) adaptado de Universidade Federal do Parana. Sistemas
de Bibliotecas - SIBI/UFPR. Portal da Informagao (2018).

73




3.17 ANEXO

Anexo (elemento opcional) & um texto ou documento n3o elaborado
pelo autor, que serve de fundamentacdo, comprovagao ou ilustracao,
como lei, decreto, entre outros. S6 deve ser incluido quando for
imprescindivel, conforme NBR 14724 [ASSOCIA(;AO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2011).

Deve ser apresentado da seguinte maneira:

a) em folha e/ou pagina distinta;

b) com o titulo “ANEXO" centralizado, com letras tamanho 12, maiUsculas
e negritadas, seguido de nimero e/ou letra separado por trago do seu
respectivo titulo;

c)a formatagao do conteddo dos anexos fica a critério do autor;

d) no sumario devem ser listados todos 0s anexos, com seus respectivos
titulos e a indicagao da pagina inicial;
e) com paginacdo continua a do texto.
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ILUSTRACAO 25 - MODELO DE ANEXQ

Logo do | 1
i

Contralante el LIFPR

it = T

» Elemento opcional.

Y
= “"'m,':' documento NAO elaborado
pelo autor, mas que foi
utilizado no trabalho. O
termo ANEXO em letras
tamanho (12), mailsculas,
centralizadas, negritadas e
entrelinhamento de (1,5). /!

i iy Prip Anexo é um texto ou X

Fonte: Os autores (2019) adaptado de UFPR/ITTI (2019).
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DICAS IMPORTANTES/
PADRONIZAGCAO DE
INFORMAGOES

Para questdo de uniformizacdo das informagdes inseridas nos
relatérios, seguir as seguintes orientagdes:

e Unidade de medida

- sempre inserir a unidade de medida com UM espaco apos o valor.
Exemplo:
10 km, 30 °C, 7.345 m?

e Ndmeros

Cardinais e ordinais

- ndo deve-se iniciar um texto com numeros. Utilizar por extenso do zero
até o numero dez. A partir do dez os nimeros devem ser grafados em
algarismos arabicos.

Exemplo:
Zero, um, dais, trés, ..., dez, 11, 12, 13 e assim por diante.

e Siglas

- sempre mencionar 0 seu significado na primeira aparicdo no texto
seqguido da sigla entre parénteses. Apos, utilizar somente a sigla.

e Alinhamento do conteudo da tabela

- conteUdo numeérico alinhar a direita;

- conteldo textual alinhar 3 esquerda (ou centralizado, dependendo do
caso).
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Exemplo:
TABELA1- PADRONIZAQAO DA FORMATACAO DAS TABELAS

OMM 83405 -16,05 -57,68 01/01/1912
OMM 83361 -15,61 -56,10 145 01/01/1911
OMM 83309 -14,40 -56,45 286 01/01/1932
OMM 83364 -15,78 -56,06 140 01/01/1986

Fonte: Os autores (2019) adaptado de UFPR/ITTI (2019).

¢ Fontes adaptadas

- Caso 0 item seja uma adaptacgao de outra fonte, utilizar como referéncia:
autor, data (ano) entre parénteses, seguido da express3o adaptado de,
nome do autor e, por fim, data (ano) entre parénteses.

Exemplo:
Fonte: UFPR/ITTI (2019) adaptado de IBGE (2015).

e Formulas

- utilizar a configuracdo do WORD para elaboragao de formulas;
- fonte: Cambria Math (padrao do WORD);
- tamanho: 12 (padrdo do WORD).

Exemplo:
x
ef=1+—4+—+—+-, —0<x <™
e Maiusculo

- utilizaremos palavras com iniciais em mailsculo para designar algum
local/ nome/ regiao especifica.
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Exemplo:
Formagao Pantanal, Rio Paraguai, Bacia Hidrografica do Rio Paraguai.

® Palavras estrangeiras

- utilizar o itélico para palavras estrangeiras;
- ndo colocar em italico nomes proprios estrangeiros.

e Nomenclaturas cientificas

- utilizar o italico para as nomenclaturas cientificas.

® Uso de marcadores e sequenciamento do contetdo

- manter a padronizagdo no uso de marcadores, bem como 0s niveis de
titulos no sequenciamento do relatorio.

Exemplo:
2 SECAO PRIMARIA

2.1 SECAO SECUNDARIA
211 Secdo Terciaria
2111 Segao quaternaria
21111 Secao quinéria

a) alinea

b) alinea

c) alinea
d) alinea
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4.1 DICAS PARA ESCREVER MELHOR

Uso da crase

A crase é formada pela jungdo da preposigao A + o artigo feminino.
Portanto, a crase s6 € usada antes de palavras femininas.
Exemplo:
Sou grata a populacao.
Fumar é prejudicial @ saude.

Dica:
Substituir a crase por “ao” e 0 substantivo feminino por um masculino. Caso
essa preposicao seja aceita sem prejuizo de sentido, com certeza ha crase.

Exemplo:
Assisti @ peca que esta em cartaz.
Assisti ao jogo.

Uso da virgula

Onde colocar a virgula em uma frase &€ uma das dUvidas de portugués
mais recorrente.

A virgula é utilizada para indicar uma pausa, mas nao € tao simples
assim. Existem regras gramaticais para determinar o uso da virgula.

Avirgula deve ser usada para separar itens.
Exemplo:
Joao, Maria, Angelina e José vao ao jantar hoje.

Ela também deve ser usada para separar explicagdes.
Exemplo:
Mario, o diretor do departamento, Nndo aprovou o orgamento.
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Também use a virgula para separar o lugar, o tempo ou 0 modo que vier no
inicio da frase.

Exemplo:
Semana passada, todos vieram jantar aqui em casa.
Geralmente, ndo gostamos de ideias ultrapassadas.

E, por fim, use a virgula para separar oragées independentes.
Exemplo:
Eu gosto muito de chocolate, mas ndo posso comer para nao engordar.

Regra do uso dos porqués

Por que = usado no inicio das perguntas.
Por qué? = usado no fim das perguntas.
Porque = usado nas respostas.

O porqué = usado como um substantivo, podendo ser substituido por
motivo ou por razao.

Deve-se citar apenas siglas ja existentes ou consagradas; a sigla e
0 nome que a originou sa3o escritos de maneira precisa e completa, de
acordo com a convengao ou designacao oficial.

Exemplo:
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) e ndo EBCT.

Quando mencionadas pela primeira vez no texto, deve-se escrever
primeiro a forma por extenso, seguida da sigla entre parénteses.

Exemplo:

A Universidade Federal do Parana (UFPR) € a universidade mais antiga do
Brasil.
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N3ao sao colocados pontos intermediarios e ponto final nas siglas.
Exemplo:
Associacdo Paranaense de Reabilitagao (APR) e ndo (A.P.R.).

Siglas com até trés letras sdo escritas com todas as letras maidsculas.
Exemplo:
Organizag&o das Nagoes Unidas (ONU).

Siglas com quatro letras ou mais devem ser escritas com todas as letras
mailsculas quando cada uma de suas letras, ou parte delas, &€ pronunciada
separadamente. Quando formam uma palavra pronunciavel, sdo escritas
somente com a inicial maidscula.

Exemplo:
Banco Nacional de Desenvolvimento Econémico e Social (BNDES).
Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria (Embrapa).

Expressoes

Anexo / Em anexo

Dizer que algo estd em anexo € o mesmo que dizer que algo esta
anexado, portanto, a palavra deve concordar com o substantivo a que se
refere:

Exemplo:
Os documentos solicitados estdo anexos.

\_/

As promissorias estao anexas.

~_

Afim / Afim

As duas formas de escrita estdo corretas, porém seus significados sado
diferentes.

A fim separado significa uma intengao ou uma finalidade.
Afim junto refere-se a coisas que sdo semelhantes, possuindo ligagao.
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Exemplos:
Sai cedo a fim de chegar a tempo para a aula.
Nesta fase das nossas vidas, nao temos objetivos afins.

Ao encontro de / De encontro a
Ao encontro de significa a favor de uma ideia - harmonia.
De encontro a significa ser contrario a ideia - oposigao.

Exemplo:

Os diretores estao satisfeitos, porque a atitude do gestor veio ao encontro
do que desejavam.

Esta questdo esta indo de encontro aos interesses da empresa.

Através / Por meio
Através expressa a ideia de atravessar.
Por meio significa por intermédio.

Exemplos:
Olhava através da janela.

Os senadores sugerem que, por meio de lei complementar, os convénios
sejam firmados com os estados.

De mais / Demais
Ambas estao certas, mas:
Demais significa excessivamente.
De mais opbe-se a de menos.
Exemplos:
Vocé trabalha demais!
Alguns possuem regalias de mais; outros de menos.

Perca / Perda

Perca é verbo.
Perda é substantivo.




Exemplos:
Nao perca as esperancas!
Essa perda foi irreparavel.

Retificar / Ratificar
Retificar refere-se ao ato de corrigir, emendar.
Ratificar significa confirmar, comprovar.

Exemplos:
Vou retificar os dados da empresa.
Estdvamos corretos. Os fatos ratificaram nossas previsoes.

Onde / Aonde

Ondeindica lugarem que algo ou alguém est3, e deve ser utilizado somente
para substituir vocabulo que expressa a ideia de lugar.

Aonde também indica lugar, mas expressa a ideia de destino, movimento.

Exemplos:
Onde cologuei minhas chaves?
Aonde voce ira depois do trabalho?

Emvez de/ Ao invés de
Em vez de significa no lugar de.
Ao invés de indica o contrario de.

Exemplos:

No almogo pedi massa em vez de comida japonesa.
Eu preferi jogar ténis ao invés de futebol.

Na medida em que / A medida que
Emprega-se na medida em que para expressar a ideia de utilizagao de
dado preexistente ou para exprimir relagao de causa e efeito.
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Usa-se a medida que para exprimir o desenvolvimento de agao simultanea
a outra ou de forma proporcional a outra.

Exemplos:

Devemos usar nossas prerrogativas de condéminos, na medida em que
elas existem e estdo ao nosso dispor.

Ficava mais ansiosa a@ medida que se aproximava da cidade natal.

A principio / Em principio

A principio se refere a comego, inicio e substitui inicialmente, antes de
tudo ou antes de mais nada.

Em principio equivale a em tese, de forma geral.

Exemplos:
Decidi, a principio, que sairia pela manha, mas o frio estava intenso demais.
Em principio, sei que posso estudar com afinco todos os dias.

Acerca de / Acerca de / Ha cerca de

A expressao acerca de significa a respeito de, com referéncia a, sobre.

A cerca de expressa a ideia de distancia aproximada. E usada para indicar
ndomero aproximado e arredondamento de valores, portanto ndo pode
aparecer com nUmeros que indicam quantidades precisas.

Ha cerca de significa tempo decorrido, sem grande precisao.

Exemplos:

O presidente discursou acerca dos prejuizos causados a natureza.
O parque fica a cerca de 300 metros do edificio.

A audiéncia foi realizada ha cerca de seis meses.

Secao / Sessao / Cessao
Secao significa parte de um todo, segmento, divisdo.
Sessao é o0 periodo de tempo que dura uma reunido deliberativa, consultiva,
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um espetaculo de cinema ou teatro.
Cessao € 0 ato de ceder.

Exemplos:

Cada volume da enciclopédia esta dividido em trés segoes.

A sessao do Congresso durou apenas 20 minutos.

Durante o evento, houve trés cessées de tempo por parte dos palestrantes.

Além de / Também
O emprego da expressao além de elimina o uso da palavra também, por
tornar a frase redundante.

Exemplos:

ERRADQO: Aléem de mal redigida, a redacdo também esta fora do contexto
exigido.

CORRETO: Além de mal redigida, a redacgao esta fora do contexto exigido.

Etc

A expressao etc deriva do latim et coetera, que significa e outras
coisas, portanto, nao deve ser antecedida da conjuncdo e. Convém ndo
usa-lo como referéncia a pessoas e, embora haja divergéncias entre o0s
gramaticos, usa-se virgula antes do etc.

Exemplo:
Durante as férias visitamos zooldgicos, museus, teatros, etc.

86



REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520:
Citacdes em documentos - Apresentacao. Rio de Janeiro, 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6034:
Informacgao e documentacao - Indice — Apresentagao. Rio de Janeiro,
2004.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6034:
Informacgao e documentacao - Lombada - Apresentacdo. Rio de Janeiro,
2004.

ASSOCIACAQ BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10719:
Informacao e documentacao - Relatdrio técnico e/ou cientifico -
Apresentacao. Rio de Janeiro, 2015.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028:
Informacgao e documentacao - Resumo - Apresentacao. Rio de Janeiro,
2003.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6024:
Numeragao progressiva das secdes de um documento escrito -
Apresentacao. Rio de Janeiro, 2012.

ASSOCIA(;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6033: Ordem
alfabética. Rio de Janeiro, 1989.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023:
Referéncias - Elaboracao. Rio de Janeiro, 2018.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027: Sumario
- Apresentacdo. Rio de Janeiro, 2012.

ASSOCIACAQ BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724:
Trabalhos académicos - Apresentacao. Rio de Janeiro, 2011

CODIGO de Catalogag&o Anglo-Americano. 2. ed. rev. Sao Paulo: FEBAB,
2004.

87



IBGE. Normas de apresentagao tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993.

MANUAL de normalizacdo de documentos cientificos: de acordo com a
normas da ABNT. Curitiba: UFPR, 2015.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Sistema de Bibliotecas (SIBI/
UFPR). Portal da Informag3o, 2018. Orientagao para Normalizagao de
Trabalhos Académicos. Curitiba, 2018. Disponivel em: <https:/www.
portal.ufpr.br/normalizacao.html>. Acesso em: 5 abr. 201S.

88



ANEXOS

ANEXO A - EXEMPLO DE FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO

Dados do relatorio técnico e/ou cientifico

Titulo e subtitulo Classificacdo de
seguranga
NUmero

Tipo de relatério Data

Titulo do projeto/ programa/ plano NUmero

Autor(es)

Instituigdo executora e enderego completo

Instituicdo patrocinadora e endereco completo

Resumo

Palavras-chave/ descritores



Edicdo NUmero de Ndmero do NUmero da
paginas volume/ parte classificagao

ISSN Tiragem Preco

Distribuidor

Observacoes

Fonte: Adaptado de Aenor (1996) citada em Assaciag3o Brasileira de Normas
Técnicas (2011).
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ANEXO B - ABREVIATURAS DOS MESES

T

janeiro
fevereiro
marco
abril

maio
junho
julho
agosto
setembro
outubro
novembro
dezembro

jan.
fev.
mar.
abr.
maio
jun.
jul.
ago.
set.
out.
nov.
dez.

enero
febrero
marzo

abril

mayo

junio

julio
agosto
septiembre
octubre
noviembre
diciembre

enero
feb.
marzo
abr.
mayo
jun.

jul.
agosto
sept.
oct.
nov.
dic.

January
February
March
April

May

June
July
August
September
October
November
December

Jan.
Feb.
Mar.
Apr.
May
June
July
Aug.
Sept.
Oct.
Nov.
Dec.

gennaio
febbraio
marzo
aprile
maggio
giugno
luglio
agosto
settembre
ottobre
novembre
dicembre

genn.
febbr.
mar.
apr.
magg.
giugno
luglio
ag.
sett.
ott.
nov.
dic.

Francés Alemao

janvier
février
mars
avril
mai
juin
juillet

janv.
févr.
mars
avril
mai
juin
juil.
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Januar
Februar
Marz
April
Mai
Juni
Juli

Jan.
Feb.
Marz
Apr.
Mai
Juni
Juli



aodt
septembre
octobre
novembre
décembre

aolt

sept.

oct.
nov.
déc.

August
September
Oktober
November
Dezember

Aug.
Sept.
Okt.
Nov.
Dez.

Fonte: Associacg3o Brasileira de Normas Técnicas (2018).
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ANEXO C - ABREVIATURAS UTILIZADAS

atual. atualizado
aum. aumentada
cap. capitulo

color. colorido
comp. compilador
coord. coordenador
ed. edicao, editor
Ed. editora

Ed. fac-sim. Edicao fac-similar
et al. et alii

f. folha

il. ilustracao

n. ndmero

org. organizador, organizadores
p. pagina

p&b preto e branco
pt. parte

rev. revisada

s. I sine loco

s. n. sine nomine
son. SoNoro

Supl. suplemento

t tomo

V. volume

Fonte: Associacao Brasileira de Normas Técnicas (2018).
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