MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
SETOR DE TECNOLOGIA

CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO

Endereco Departamento de Arquitetura e Urbanismo

Centro Politécnico - Jardim das Américas
O c 81531-990 Curitiba/PR - BRASIL
u Tel 005541 3361 3085
Fax 0055 41 3361 3084

Trabalho Final de Graduagao e-mail  coau@ufpr.br
Termo de Referéncia / Orientacdes

Conteudo

Apresentacao

TAO059 — Orientagao de Pesquisa

TAO060 — Trabalho Final de Graduacao (TFG)
Responsabilidades

Orientagdes

Termo de Referéncia

Calendario do TFG

MODELO 03 — RELATORIO DE ORIENTACAO
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Apresentacao

Este documento regula o TERMO DE REFERENCIA DO TRABALHO FINAL DE GRADUAGCAO — TFG e
dispde sobre as responsabilidades da ComissA0 GESTORA DO TFG - CGTFG, dos
professores orientadores e dos alunos orientandos, assim como define o calendario e
objetivos das disciplinas TA059 e TA060 do Curso de Arquitetura e Urbanismo.

TAO059 - Orientacao de Pesquisa

Carga horaria: 05 horas /semana (150 horas semestrais)

Paragrafo 1° — A disciplina é de responsabilidade de todos os professores arquitetos e
urbanistas do curso, tanto efetivos quanto substitutos, definidos a partir do REQUERIMENTO
DE ORIENTACAO e da CARTA DE INTENCOES do TFG entregues anteriormente; e de acordo
com os critérios quantitativos estabelecidos pela CGTFG. O seu cronograma de trabalho é
responsabilidade do professor orientador em conjunto com o aluno orientando.

Par. 02 — Sao objetivos da disciplina TA 059:

a) municiar o aluno de referéncias tedricas, conceituais e metodoldgicas uteis ao
estudo e compreenséao da problematica do seu TFG;

b) ampliar o repertério do aluno através da analise de estudos de caso relacionados a
seu tema de TFG;

c) caracterizar adequadamente o publico-alvo da intervencéo do aluno em seu TFG;

d) definir e dimensionar um programa de necessidades adequado ao atendimento das
demandas do publico-alvo do TFG;

e) delimitar um recorte espacial adequado ao desenvolvimento do TFG do aluno,
ajustado aos recursos e tempos disponiveis para sua realizagao;
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f) caracterizar a area de intervencao (situacido, entorno e sitio) sugerida para o
desenvolvimento do TFG do académico;

g) definir diretrizes de intervencéao a partir da interpretagao do problema abrangido pelo
TFG e da caracterizacao da area de intervencao e do seu publico-alvo;

h) justificar a validade e relevancia do tema, do programa e do recorte espacial
adotado para o desenvolvimento do TFG;

i) apresentar as referéncias e bibliografia utilizadas no trabalho;

j) permitir a elaboragdao e cumprimento do Termo de Referéncia.

Par. 03 — O produto final dessa disciplina e sua avaliagcao estao dispostos no Doc. 03.

TA 060 - Trabalho Final de Graduacao (TFG)

Carga horaria semanal: 05 horas/semana (total: 150 horas semestrais)

Paragrafo 1° — A disciplina corresponde ao ultimo semestre do curriculo do Curso e tem
por objetivo o desenvolvimento do TRABALHO FINAL DE GRADUAGAO — TFG, devendo abarcar
o projeto de edificio ou de espaco livre nas escalas local, urbana ou metropolitana (projeto
de edificagdo, projeto de urbanismo ou projeto de paisagismo). A disciplina é
responsabilidade de professores orientadores pertencentes ao quadro docente do
Departamento — necessariamente arquitetos e urbanistas — efetivos e substitutos.

Par. 02 — Os professores orientadores trabalham em cooperacdao com os docentes das
demais disciplinas convergentes ao tema de TFG (teoria e historia, tecnoldgicas, projeto
integrado ou aquelas ministradas por outros departamentos ou unidades da UFPR), que
assumiréo o papel de assessorias especializadas. Qualquer disciplina do Curriculo podera
cooperar no desenvolvimento do TFG, assessorando o aluno em seus campos de saber de
forma integrada ao desenvolvimento do processo projetual. No caso de co-orientagao, seja
de professor arquiteto e urbanista ou nao, ela devera ser oficialmente registrada junto a
CGTFG e devera ser creditada ao correspondente docente por meio de sua mencéo em
quaisquer apresentac¢des publicas do trabalho em questao.

Par. 03 — O produto final dessa disciplina e sua avaliagao estao dispostos no Doc. 03.

Responsabilidades

Paragrafo 1° — Sao responsabilidades da ComISSAO GESTORA DO TRABALHO FINAL DE
GRADUACAO — TFG:

a) cadastrar os professores orientadores, arquitetos e urbanistas pertencentes ao
Departamento, segundo suas areas de especializacao e interesse de orientacio;

b) receber o REQUERIMENTO DE ORIENTAGAO e, a partir da analise destes e consulta aos
docentes, organizar e divulgar a LISTA DE ORIENTACOES, de modo a cumprir 0s
prazos de matricula nas disciplinas do TFG;

c) disponibilizar aos académicos regularmente matriculados nas disciplinas do TFG
todo material impresso pertinente a sua normatizacao;

d) convocar, junto a Coordenagdo do curso, e presidir reunides com professores
orientadores e alunos orientandos de TFG;

e) controlar o andamento de todos os TFG, estabelecendo normas, cronogramas,
formas de apresentacéao e critérios de avaliacao;

f) receber e arquivar as CARTAS DE INTENGAO dos académicos, encaminhando-as aos
respectivos professores orientadores, de modo que os mesmos orientem a
elaboragao do TERMO DE REFERENCIA do TFG junto aos seus orientandos;
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receber e arquivar o TERMO DE REFERENCIA dos académicos, analisando seus
temas de graduacao e divulgando sua aprovagao ou nao;
receber e arquivar os RELATORIOS DE ORIENTACAO dos académicos, assim como ser
presenca constante no esclarecimento dos aspectos formais do TFG, respondendo
a possiveis duvidas quanto ao seu andamento e avaliagao;
receber e encaminhar os TFG’s a Biblioteca, mantendo seu acervo atualizado;
fazer o fechamento das notas das disciplinas TA058 e TA059, computando cada
uma das etapas previstas e divulgando os resultados de avaliagcdo em tempo habil;
definir a estratégia de premiacdo dos melhores trabalhos, implantando-a e
divulgando seus resultados;
estabelecer e, caso houver necessidade, reformular a regulamentagdo do TFG,
atentando para o seu perfeito e justo funcionamento.

Par. 02 — Sao responsabilidades dos professores orientadores do TFG:

a)

assessorar o desenvolvimento do TERMO DE REFERENCIA, definindo, junto ao(s)
seu(s) orientando(s), objetivos gerais e especificos do trabalho, assim como suas
justificativas, metodologias, cronogramas e bibliografia;

cumprir e fazer cumprir os horarios de orientacdo definidos no TERMO DE
REFERENCIA;

acompanhar o andamento dos TFG de sua responsabilidade, assinando
periodicamente o RELATORIO DE ORIENTAGAO;

orientar os académicos no desenvolvimento de seus temas e quanto as normas
para a estruturacao e defesa do trabalho;

informar-se quanto a normatizagao vigente do TFG, especialmente no que se refere
a cronogramas, formas de apresentacéo e critérios de avaliagao;

ser presenca constante como assessor no esclarecimento dos aspectos técnicos,
formais e funcionais, do TFG, assim como responder a possiveis duvidas quanto ao
seu desenvolvimento;

participar das reunides estabelecidas pela CGTFG, assim como das bancas prévias
e finais, para as quais for convocado por esta Comissao;

responder a possiveis esclarecimentos que se fizerem necessarios, quando for
solicitado pela Comissao, para o perfeito andamento do TFG;

tratar com respeito e consideracao o(s) seu(s) orientando(s), assim como manter um
comportamento ético para com os demais professores e coordenadores;

Par. 03 — Sao responsabilidades dos alunos orientandos do TFG:

a)

b)

f)

preencher e encaminhar a CGTFG, conforme os prazos pré-estabelecidos, o
REQUERIMENTO DE ORIENTACAO do TFG, procurando esclarecer eventuais duvidas;
elaborar a CARTA DE INTENCOES do TFG, definindo o tema, seus objetivos gerais e
especificos, assim como suas justificativas; e entrega-la no ato de sua matricula nas
disciplinas do TFG dentro do prazo definido;

desenvolver, junto ao seu professor-orientador, 0 TERMO DE REFERENCIA do TFG,
encaminhando-o a Comissao dentro do prazo definido, além de cumprir e fazer
cumprir os horarios de orientacao definidos;

comparecer assiduamente as orientacbes, acatando as colocagdes de seu
professor-orientador e cumprindo as atividades e tarefas por ele determinadas,
preenchendo o RELATORIO DE ORIENTAGAO do TFG, o qual devera ser
bimestralmente encaminhado a CGTFG;

esclarecer suas duvidas pertinentes tanto com a Comissdo como com seu
orientador de TFG, como através de consultores internos e externos a UFPR;
informar-se quanto a normatizacao, especialmente no que se refere a cronogramas;
formas de apresentacéo, estruturacéo e defesa; e critérios de avaliagao;
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g) participar das reunides estabelecidas pela CGTFG, assim como das bancas
prévias e finais, para as quais for convocado por esta Comisséo;

h) responder a possiveis esclarecimentos que se fizerem necessarios, quando for
solicitado pela Comissao, para o perfeito andamento do TFG;

i) tratar com respeito e consideragcdo o seu orientador e seus colegas orientandos,
assim como manter um comportamento ético para com os demais professores e
coordenadores do Curso;

j) Entregar o TRABALHO FINAL DE GRADUACAO — TFG dentro dos prazos pré-
estabelecidos, submetendo-se a todas as normas vigentes e processos avaliativos.

Orientacoes

Paragrafo 1° — O desenvolvimento do TRABALHO FINAL DE GRADUAGAO — TFG é de inteira
responsabilidade do aluno, desde a sua fundamentacdo conceitual até sua execucao.
Qualquer participagdo de terceiros, quer na digitagdo de textos quer na confeccao de
desenhos e maquetes, deve ser comunicada ao professor-orientador, que julgara sua
pertinéncia ou ndo. O académico deve manter sempre uma atitude de sinceridade e
lealdade, além de ser o Unico responsavel por seus atos e omissdes.

Par. 02 — O TFG deve ser desenvolvido preferivelmente na escola, em sistema de atelié,
de modo que todas as duvidas possam ser esclarecidas diretamente com a orientacéo
académica e com a CGTFG. Isto possibilitara um contato frequente entre todos os
formandos e professores-orientadores.

Par. 03. Durante os horarios de orientacdo e desenvolvimento do TFG, inUmeras sédo as
atividades que podem ser realizadas individual ou coletivamente pelos académicos, tais
como:
a) consultas a manuais, livros e periddicos da biblioteca, a fim de esclarecimentos
técnicos e atualizacdes estético-formais;
b) consultas a Internet e a outros TFG, na busca de maior quantidade de dados e
complementacoes do trabalho em questao;
c) assessoria de outros professores e consultores técnicos, de modo a esclarecer
duvidas especificas ou troca de experiéncias;
d) discusséo do processo de andamento do TFG, através de critica e sugestbes, assim
como conhecimento de alteragdes ou reformulagdes das normas vigentes;
e) organizagdo de eventos paralelos, tais como seminarios de idéias, palestras e
exposig¢des, que venham contribuir para o melhor desenvolvimento dos TFG;
f) elaboracdo de leituras e fichamentos com assessoria prépria para o
desenvolvimento da parte dissertativa do TFG;
g) execucdo de desenhos e outros trabalhos com assessoria, possibilitando maior
aprimoramento dos servigos e corregoes;
h) utilizacao dos laboratérios e oficinas do curso para o desenvolvimento dos trabalhos
que envolvem a pesquisa em questao;

Par. 04 — Cabe a cada aluno preencher periodicamente, junto ao seu professor-orientador,
o0 RELATORIO DE ORIENTACAO do TFG, o qual deve constar de todos os encontros realizados
por bimestre, assim como as assessorias e consultas a demais professores e profissionais,
internos ou externos a Instituicdo, de acordo com o MODELO 03 (pag. 07). O aluno devera
ter com seu professor-orientador no minimo 75% dos atendimentos previstos em cada uma
das semanas do semestre letivo, caso contrario reprovara automaticamente por falta.
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Par. 05 — Poderdo ser convocadas reunides na escola, em horarios definidos com
antecedéncia, com os alunos e orientadores, pela Comissdo Gestora do TFG, que terdao
presenca obrigatéria, uma vez que tais ocasides serdo sempre decisorias quanto a
confirmagao ou alteracdo de datas, prazos e normas. A auséncia a estas reunides devera
ser justificada para a Comissado e/ou orientador, devendo aquele que se ausentar acatar
irrestritivamente o que for decidido e comunicado pela CGTFG.

Termo de Referéncia

Paragrafo 1° — Conforme calendario pré-estabelecido pela CGTFG, os alunos matriculados
na disciplina TA059 — ORIENTAGAO DE PESQUISA deverao encaminhar a Comissao o TERMO
DE REFERENCIA do TFG, documento a ser elaborado junto ao professor-orientador, o qual
consiste em uma espécie de pré-projeto do trabalho, contendo o tema, seus objetivos e
justificativas; e horario de orientagdo. Também devera conter um Cronograma de
Atividades e a indicagao de Bibliografia Basica.

Par. 02 — A elaboragédo do TERMO DE REFERENCIA do TFG é responsabilidade do aluno
orientando, que deve fazé-lo com a assessoria do professor orientador. Este documento
deve ser desenvolvido conforme o MODELO 04 (pags. 08 e 09) e servira para a aprovagao
efetiva do tema pela Comissao Gestora do TFG. Sao suas partes constituintes

Capa com identificagdo do aluno, professor e titulo do TFG;

Delimitacado do problema;

Objetivos gerais e especificos do trabalho;

Justificativas sobre a importancia do tema para o académico e a sociedade;
Metodologia de pesquisa;

Cronograma de atividades;

) Bibliografia basica

) Horario de orientacdo académica com assinaturas do orientando e orientador

T QO
~— ' = ~—

QDO Q0

Par. 03 — A DELIMITAGAO DO PROBLEMA corresponde ao tema preliminar do trabalho,
procurando-se situa-lo no tempo e no espaco, assim como definir a principal area de
conhecimentos do Curso que esta envolvida na sua realizagao (Projeto de Arquitetura,
Urbanismo e Paisagismo). Devera constar de uma descricdo sumaria do problema e/ou
objeto de estudo, apontando principais referéncias tedricas, conceituais e estudos de caso
relacionados ao tema escolhido.

Par. 04 — O OBJETIVO GERAL esta ligado a uma visdo global e abrangente do tema,
relacionando-se com o conteudo intrinseco, quer dos fendmenos e eventos, quer das
idéias estudadas. Vincula-se diretamente as areas que servirdo de base para a resolugao
de um problema especifico de arquitetura e urbanismo, estando também envolvidas no
tema em questao;

Par. 05 — Os OBJETIVOS ESPECIFICOS apresentam carater mais concreto e tém fungao
intermediaria e instrumental, permitindo, de um lado, atingir o objetivo geral e, de outro,
aplica-lo a situagbes particulares. Relacionam-se com o principal problema a ser
solucionado, que pode ser mais de um, mas sempre dirigido a um determinado publico-
alvo e de acordo com certas delimitacdes.

Par. 06 — As JUSTIFICATIVAS correspondem as razdes pelas quais se optou pelo tema e
pelos objetivos do trabalho anteriormente apresentados, ou seja, o “porqué” da pesquisa. A
escolha do tema devera ser justificada, ressaltando-se sua importancia na area de
arquitetura e urbanismo, assim como suas implicagdes sociais, culturais e tecnoldgicas.
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Par. 07 — A METODOLOGIA DE PESQUISA relaciona-se aos procedimentos metodoldgicos, ou
seja, aos caminhos, passos e ferramentas que serdao empregados para se atingir os
objetivos pré-estabelecidos, de modo a responder “como” o trabalho sera desenvolvido.
Devera ser definida em um contexto tedrico-metodoldgico, visando a coleta, a selecao, a
organizacao e a analise de informacdes levantadas.

Par. 08. O CRONOGRAMA DE ATIVIDADES equivale a previsao das etapas envolvidas no
desenvolvimento do trabalho, desde a escolha do tema até a defesa em banca, passando
pela redagao dos capitulos, selecao de ilustragcdes e estudos de casos; etapas que
deverdo ser dispostas esquematicamente segundo o MODELO 04 (pags. 08 e 09).

Par. 09 — Na BIBLIOGRAFIA BAsICA, devem ser indicados os titulos bibliograficos de pesquisa
preliminar, incluindo livros, manuais, periddicos e outros trabalhos de graduacgao, além de
fontes webgraficas, que servirdo de base para o desenvolvimento do trabalho.

Calendario do TFG

Paragrafo unico — A partir da Resolugdo do CEPE que estabelece o calendario académico
dos cursos de graduagéao e ensino profissionalizante da UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
— UFPR, a Comissao Gestora do TFG define o CALENDARIO DO TFG, correspondente as
disciplinas TA059 e TA060.




UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
SETOR DE TECNOLOGIA
CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO

RELATORIO DE ORIENTAGAO DO TFG

/ (més/ano)
TEMA:
AUTOR(A):
ORIENTADOR(A):
ORIENTAGOES ACADEMICAS:
| N.° [DATA|HORARIO | ATIVIDADES | RUBRICA |
ASSESSORIAS E CONSULTORIAS EXTRAS:
| N.° [DATA|HORARIO| ASSESSOR/CONSULTOR | ASSUNTO
DATA: / /

ASSINATURAS
ALUNO(A): ORIENTADOR(A):




UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
CENTRO DE TECNOLOGIA
CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO

TERMO DE REFERENCIA DO TFG

ALUNO(A):

Nome:

Fones: ( ) E-mail:
ORIENTADOR(A):

Nome:

Fones: ( ) E-mail:

HORARIO DE ORIENTAGAO:

Dia da Semana: Horario:

Gabinete:

DELIMITACAO DO TEMA:

OBJETIVO GERAL.:

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

JUSTIFICATIVAS:

Continua




METODOLOGIA DE PESQUISA:

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

ATIVIDADES

MEs 1

MEs2 | Mes3

MEs 4

MEs 5

TA059

TERMO DE REFERENCIA

Pesquisa bibliografica

Pesquisa em campo

Estudo de casos

RELATORIOS DE ORIENTAGAO

Producéao de textos

Selecao de ilustracdes

Servicos de impressao

Revisao do orientador

Entrega da Pesquisa

BANCA DE PESQUISA

Revisao pds-banca

TA060

Programa/ Dimensinamento

Zoneamento/ Partido

RELATORIOS DE ORIENTACAO

Estudo preliminar

Produgao grafica

Entrega prévia

PRE-BANCA

Revisao pds-prévia

Desenvolvimento projetual

Layout de pranchas

Revisdo do orientador

Entrega final

BANCA FINAL

BIBLIOGRAFIA BASICA:

ASSINATURAS
ALUNO(A):

DATA:

ORIENTADOR(A):




